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ACUERDO POR EL CUAL SE APRUEBA EL MANUAL PARA EL CONTROL Y ADMINISTRACION DE LOS BIENES
MUEBLES E INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE COLON, QRO. (SEGUNDA PARTE)

ACUERDO POR EL QUE SE TIENE POR PRESENTADO EL INFORME DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR
EL COMITE ORGANIZADOR DE LA FERIA AEROESPACIAL MEXICO 2021, POR PARTE DE LA LIC. CECILIA
AGUAS IBARRA, EN SU CARACTER DE SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE DEL MUNICIPIO DE
COLON, QRO.

ACUERDO QUE SE DECLARA LA PLAZA SORIANO COMO RECINTO OFICIAL PARA LA REALIZACION DE LA
SESION SOLEMNE PARA LA INSTALACION DEL NUEVO AYUNTAMIENTO 2021- 2024, A CELEBRARSE EN
FECHA 01 DE OCTUBRE DE 2021 A LAS 17:00 HRS.

ACUERDO POR EL QUE SE TIENE POR PRESENTADO EL INFORME DEL LICENCIADO LUIS ALFREDO PEREZ
VILLASENOR EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DEL MUNICIPIO DE COLON QRO., EN
CUMPLIMIENTO AL ACUERDO DELEGATORIO DE FACULTADES DE REPRESEI"JTACION LEGAL DEL H.
AYUNTAMIENTO EN MATERIA JURISDICCIONAL O LEGAL APROBADO EN SESION EXTRAORDINARIA DE
CABILDO DE FECHA 27 DE AGOSTO DE 2020, CORRESPONDIENTE A LOS MESES DE FEBRERO A JUNIO DE
2021

ACUERDO POR EL QUE SE TIENE POR PRESENTADO EL INFORME DEL LICENCIADO LUIS ALFREDO PEREZ
VILLASENOR EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DEL MUNICIPIO DE COLON QRO., EN
CUMPLIMIENTO AL ACUERDO DELEGATORIO DE FACULTADES DE REPRESENTACION LEGAL DEL H.
AYUNTAMIENTO EN MATERIA JURISDICCIONAL O LEGAL APROBADO EN SESION EXTRAORDINARIA DE
CABILDO DE FECHA 27 DE AGOSTO DE 2020, CORRESPONDIENTE A LOS MESES DE JULIO A SEPTIEMBRE
DE 2021.

INFORME DE ACTIVIDADES PRESENTADO POR EL PRESIDENTE DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS, RESPECTO AL TERCER INFORME
TRIMESTRAL CORRESPONDIENTE A LOS MESES DE JULIO, AGOSTO Y SEPTIEMBRE RELATIVOS AL
EJERCICIO FISCAL DE 2021.

ACUERDO POR EL QUE SE NOMBRA AL NUEVO TITULAR DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE COLON, QRO.
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MANUAL PARA EL CONTROL Y ADMINISTRACION

DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.

Edicién: Primera

Fecha: Agosto 2021

Departamento de
Bienes Muebles e
Inmuebles

!'_Rospons'ab‘le No. Actividad
1
Comité de Notifica por escrito al Departamento de Bienes Muebles
Adquisiciones, e Inmuebles a través de la Direccién de Administracién
Enajenaciones, sobre la adquisicion del bien inmueble, adjuntando para
Arrendamientos y tal efecto la documentacion necesaria que acredite la
Contratacion de propiedad del bien.
Servicios
Jefe del
Departamento de Recibe oficio y revisa que la documentacion que acredita
Bienes Mueblese | 2 |la propiedad del bien inmueble este completa y
Inmuebles debidamente inscrito en el Registro Publico de la
Propiedad.
Jefe del
Departamento de 3 | Analiza la documentacion para identificar el tipo de bien
Bienes Muebles e que fue adquirido para realizar |a clasificacién de acuerdo
Inmuebles a las cuentas especificas del patrimonio emitidos por el
CONAC.
Jefe del
Departamento de Asigna numero de inventario a los bienes inmuebles
Bienes Mueblese | 4 | identificados de acuerdo a la clasificacion (Terreno, FBM-A
Inmuebles construccion, otros). FBM-A
Jefe del Registra el o los bienes inmuebles en el médulo de
Departamentode | 5 | Control Patrimonial del Sistema de Contabilidad Resguardo. ﬁ
Bienes Muebles e Gubernamentalen donde asigna resguardante.
Inmuebles
Jefe del 6
Departamento de Resguardo
Bienes Muebles e Emite resguardo y recaba las firmas correspondientes.
Inmuebles .
Jefe del 7 | Genera expediente con la documentacion original del Exped?egte
Departamento de bien inmueble y lo archiva. R
Bienes Muebles e \ i
Inmuebles
Jefe del Archiva resguardo original Resguardo \

Termina procedimiento.

P4g.156



Gaceta Municipal de Coldn

No. 72 Tomo III 30 de septiembre de 2021

S

MANUAL PARA EL. CONTROL Y ADMINISTRACION
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.

Edicién: Primera

Fecha: Agosto 2021
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MANUAL PARA EL CONTROL Y ADMINISTRACION
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.

Edicién: Primera

Fecha: Agosto 2021

PROCESO DE REGISTRO DE BIENES

INMUEBLES

N

™\

L RESPONSABLE j

K 2

COMITE DE ADQUISICIONES,
ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS
Y CONTRATACION DE SERVICIOS

23

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIENES
MUEBLES E INMUEBLES

<

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIENES
MUEBLES E INMUEBLES

<

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIENES
MUEBLES E INMUEBLES

hd

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIENES
MUEBLES £ INMUEBLES

¥

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIENES
MUEBLES E INMUEBLES

L a

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIENES
MUEBLES E INMUEBLES

ACTIVIDAD

]

NOTIFICA  POR  ESCRITO AL
DEPARTAMENTO DE BIENES MUEBLES £
INMUEBLES SOBRE LA ADQUISICION DEL
BIEN INMUEBLE, ADJUNTANDO PARA
TAL EFECTO LA DOCUMENTACION
NECESARIA QUE  ACREDITE LA
PROPIEDAD DEL BIEN.

—

4

RECIBE OFICIO Y REVISA QUE LA
DOCUMENTACION QUE ACREDITA LA
PROPIEDAD DEL BIEN INMUEBLE ESTE
COMPLETA Y DEBIDAMENTE INSCRITO
EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA

ANALIZA LA DOCUMENTACION PARA
IDENTIFICAR EL TIPO DE BIEN QUE

ASIGNA NUMERO DE INVENTARIO A
Los BIENES INMUEBLES

Loocumsmo ) FoaMA(oq
_ W L

\

OFICIO / ESCRITURAS / CONTRATO D!

DONACION

OFicio

Ay

IDENTIFICADOS DE ACUERDO A LA —>

CLASIFICACION (TERRENO,

CONSTRUCCION, OTROS). FEM-A

REGISTRA EL O LOS BIENES

INMUEBLES EN EL SISTEMA RESGUARDO

AUTOMATIZADO DE o

ADMINISTRACION Y CONTABILIDAD

GUBERNAMENTAL  (SAACG), EN &

DONDE ASIGNA RESGUARDANTE =T T
N

EMITE RESGUARDO Y RECABA LAS RESGUAR)

FIRMAS CORRESPONDIENTES S bq\\

GENERA EXPEDIENTE CON LA

DOCUMENTACION ORIGINAL DEL BIEN oo EXPEDIENTE

INMUEBLE Y LO ARCHIVA.

@

TERMINA EL PROCESO |

g—

N £
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FORMATOS
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MANUAL PARA EL CONTROL Y ADMINISTRACION
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.

Edicién: Primera

Fecha: Agosto 2021

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.

SECRETER{A DE ADMINISTRACION
Departamento de Bienes Muebles o Inmuebles
ALTA DE BIENES

o

FECHA DE ALTA:

N
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MANUAL PARA EL. CONTROL Y ADMINISTRACION Edici6n: Primera
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.
Fecha: Agosto 2021

Instructivo para el llenado del Formato FBM-A “ALTA DE BIENES”

OBJETIVO

Ser utilizado para el ingreso o alta con el que se facilitara el registro y control de lo
bienes muebles y enseres menores al inventario, cuyo formato cumple con las
caracteristicas técnicas minimas requeridas para su identificacion, asi como
generar su nimero de inventario que lo identifica y el responsable de su custodi
quien tendra el cargo patrimonial por su tenencia.

iNDICE

1.- Area o Departamento.
2.- Fecha de Adquisicion.
3.- Factura.

4.- Fecha de Alta.

5.- Tipo de Adquisicion.

6.- Nombre del Bien.

7.- Caracteristicas Especificas. %
8.- Marca. R

9.- Modelo. N

10.-No. De Serie.

11.-Valor.

12.-Clasificacion (EM/PM).
13.-No. De Inventario.
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MANUAL PARA EL CONTROL Y ADMINISTRACION Edicion: Primera
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.

- T

16.-Autorizo. —7
17.-Vo. Bo.
DESCRIPCION \ ¥

1.- El campo de Area o Departamento, anotar el nombre del area o departamento
de la administracion municipal que lo solicita.

Fecha: Agosto 2021

Quién lo debera llenar: Analista de Bienes del Departamento de Bienes Muebles e
inmuebles.

2.- En el campo de Fecha de Adquisicién anotar la fecha de adquisicion, o la fecha

de celebracion del contrato de donacién o del comodato que fuera suscrito con el

que acredite su ingreso formal a la hacienda publica municipal.
Quién lo deberé llenar: El Analista de Bienes del Departamento de Bienes Muebles

e inmuebles. !

3.- En el campo de Factura anotar el numero de folio de la factura electrénica
correspondiente a la compra del bien; o en el supuestos de que se cuente con la
factura, para este apartado, se debera anotara el nimero de contrato o convenio
de donacién o de comodato segln sea el caso, u otra referencia)\con la que se

identifique este hecho. e 7

N

Quién lo debera llenar: El Analista de Bienes del Departamento de Bienes MUébI\es
e inmuebles.

4.- En el campo Fecha de Alta anotar la fecha de alta al registro del bien mueble
e inmueble con el que ingreso al Sistema de control Patrimonial.
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MANUAL PARA EL. CONTROL Y ADMINISTRACION Edicion: Primera
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.
Fecha: Agosto 2021

5.- El campo de Tipo de Adquisicién se refiere anotar el tipo de adquisicion de—__

que fue objeto y que género el alta al sistema de control patrimonial o al inventari

por motivo de una compra, donacién, comodato, transferencia, expropiacion

dacién en pago, entre otros.

Quién lo debera llenar: El Analista de Bienes del Departamento de Bienes Muebles
e inmuebles.

6.- El campo de Nombre del Bien anotar de manera descriptiva el nombre del bien
consignado en la factura electrénica correspondiente, o la que se describa en el
instrumento juridico que motivo el ingreso al patrimonio (contrato, convenio, factura
endosada, etc.) y cuya descripcion debera estar acorde con las clasificacion sefiala
en los acuerdo de la CONAC.

Quién lo debera llenar: El Analista de Bienes del Departamento de Bienes Muebles
e inmuebles.

7.- El Campo de Caracteristicas Especificas anotar de manera descriptiva las \
caracteristicas generales del bien mismas que se describen en la factura
electronica correspondiente, o la que se mencionen en el instrumento juridico que
motivo el ingreso al patrimonio (contrato, convenio, factura endosada, etc.) %

Quién lo debera llenar: El Analista de Bienes del Departamento de Bienes Muebles N

e inmuebles.
8.- El campo de Marca anotar el nombre de la marca o smbcﬁdgl bien, que
identifica y distingue al producto, en estos casos preferentemente seré\éI\que se
sefala en el documento que da origen al ingreso como es la factura electro?nga u

otro documento legal. En los supuestos de no se tenga o no se mencione un

marca especifica, en este apartado se anotar lo siguiente “No se Sefiala” 0 “No
Aplica”.

Quién lo debera llenar: El Analista de Bienes del Departamento de Bienes Muebles
e inmuebles.
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MANUAL PARA EL CONTROL Y ADMINISTRACION Edicién: Primera
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.
Fecha: Agosto 2021

se tenga o no se mencione algin modelo y que debido a la naturaleza del bien,
este apartado se anotar lo siguiente “No se Sefiala” o “No Aplica”.

Quién lo debera llenar: El Analista de Bienes del Departamento de Bienes Muebles
e inmuebles.

10.- En el campo de No. De Serie anotar el nimero de serie que se sefala en e
documento que le dio origen. En el supuesto que no se describa un numero debido
a la naturaleza del bien, para este apartado se anotara “No se Sefala” o “No
Aplica”, en los casos de los Vehiculos, Maquinaria y Equipo, Bienes Informativos
entre otros activos de nivel de importancia, invariablemente debera anotarse el °
numero de serie correspondiente.

Quién lo debera llenar: El Analista de Bienes del Departamento de Bienes Muebles
e inmuebles.

11.- En el campo de Valor se anotara el costo de adquisicion o histérico que se
consigna en la factura electronica, o a su valor de reposicion o de reemplazo, o en
su caso al valor estimado o de avalué segln sea el caso.

Quién lo debera llenar: El Analista de Bienes del Departamento de Bienes Muebles
e inmuebles.

12.- En el campo de Clasificacién se anotara la clasificacion en las cuentas del
patrimonio que correspondan

Quién lo debera llenar: El Analista de Bienes del Departamento de
e inmuebles.

13.- En el campo de Numero de Inventario anotar el ntimero de inventario del bie
que sera asignado por parte del Departamento de Bienes Muebles e Inmuebles con

anotara el nimero econdmico Unico este hecho sera valorado por el area
correspondiente.

el que se identificara su vida Util dentro del inventario en el caso de vehiculos se )p
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MANUAL PARA EL CONTROL Y ADMINISTRACION Edicién: Primera
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.
Fecha: Agosto 2021

14.- En el campo de Resguardante del Bien debera anotar el nombre del Servidor
Publico Resguardante del bien.

Quién lo debera llenar: El Analista de Bienes del Departamento de Bienes Mueb
e inmuebles.

15.- En el campo de Elaboro se anotar el nombre y firma del Servidor publico quie
elaborara el presente formato, cuyo puesto se describe en el formato.

Quién lo deber3 llenar: El Analista de Bienes del Departamento de Bienes Muebles
e inmuebles.

16.- En el campo de Autorizacién anotar el nombre y firma del Servidor publico
quien autorizar el alta de los bienes en el inventario y cuyo puesto se describe en
el formato.

Quién lo debera llenar: El Analista de Bienes del Departamento de Bienes Muebles
e inmuebles.

17.- En el campo de Vo. Bo. Anotar el nombre y firma de Servidor publico quien
cuente con las facultades para dar el Vo.Bo. para efectos del presente acto se
desempefia como Director de Administracién.

N

Quién lo deber3 llenar: El Analista de Bienes del Departamento de Bienes Muebles
e inmuebles. \\
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MANUAL PARA EL CONTROL Y ADMINISTRACION
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.

Edicion: Primera

Fecha: Agosto 2021

N

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIENES
MUEBLES € INMUEBLES
—

Aoy

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
Departamento de Blenes Muebles ¢ Inmuebles

*** En caso de baja por robo o extravio adjuntar el acta circunstanciada y/o carpeta de Investigacién,
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MANUAL PARA EL CONTROL Y ADMINISTRACION Edicién: Primera
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.
Fecha: Agosto 2021

Instructivo para el llenado del Formato FBM-B “BAJA DE BIENES”

OBJETIVO

Ser utilizado para hacer constar la Baja de un bien muebles y enseres menores del
inventario, y que en su llenado cumpla con las especificaciones y caracteristicas
del bien con las que originalmente fue debidamente identificado, sefialando cual
son las causas que motivaron el movimiento de baja del inventario y del patrimonio
municipal o derivado de su tenencia.

iNDICE
1.- Area o Departamento. \}
2.- Fecha.

3.- Responsable del Bien.

4.- No. De Inventario.

5.- Nombre del Bien. Q
6.- Caracteristicas.

7.- Motivo de la Baja.

8.- No. De Dictamen X .
N
9.- Elaboro. §
10.- Autorizo. \
11.- Vo. Bo.
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MANUAL PARA EL. CONTROL Y ADMINISTRACION Edicién: Primera
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.
Fecha: Agosto 2021

1.- El campo de Area o Departamento, debera anotarse el nombre del éream

Departamento de la administracion municipal que solicita la baja.

Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante.

2.- En el campo de Fecha debera anotar la fecha de elaboracién del formato.

Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante.

3.- En el campo de Responsable del Bien anotar el nombre del Servidor publico
resguardante del bien.

Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante.

4.- El campo de No. De Inventario anotar el nimero de inventario asignado del
bien cuyos datos se describen en el inventario de bienes muebles o en su registro
de alta de bienes.

Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante.

5.- El campo de Nombre del Bien anotar el nombre del bien mueble asignado del
bien cuyos datos se describen en el inventario de bienes muebles o en su registro
de alta de bienes.

N

Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante.

6.- El Campo de Caracteristicas anotar las caracteristicas del bien, cuyas datos se
describen en el inventario de bienes muebles o en su registro de alta de bienes.

Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante. N
7.- El campo de Motivo de la Baja anotar de manera descriptiva el Motivo o causa
de la Baja del bien del inventario o del registro de control de bienes patrimoniales,
por ejemplo debido a la Obsolescencia, Inservible, Robo, Extravio, por Siniestro, o
cambio de Resguardante etc.

ién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante. ﬁ
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MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.
Fecha: Agosto 2021

8.- El campo de No. De Dictamen anotar el niimero del Dictamen Técnico con el
que se justifica que el bien dejo de ser (til, y en cuyo documento se debera describir
cumplir su funcion.

Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante.

9.- En el campo de Elaboro debera ser llenado con el nombre y firma. de
resguardante del Bien quien solicita la baja correspondiente.

Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante.

10.- En el campo de Autorizo debera ser llenado con el nombre y firma del jefe
Inmediato del resguardante del Bien quien autoriza la baja correspondiente.

Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante

11.- En el campo de Vo. Bo. Debera ser llenado con el nombre y firma del jefe del
Departamento de Bienes Muebles e Inmuebles quien dara el Vo. Bo. sobre la baja
del bien.

Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante.

N
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MANUAL PARA EL CONTROL Y ADMINISTRACION Edicion: Primera
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.
Fecha: Agosto 2021

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
Departamento de Bienes Muebles e Inmuebles
SOLICITUD DE TRENSFERENCIA DE BIENES MUEBLES

/AREA O DEPARTAMENTO:

/AREA O DEPARTAMENTO:

MOTIVO DE LA TRANSFERENCIA:

,
T 7
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e MANUAL PARA EL CONTROL Y ADMINISTRACION Edicién: Primera
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.

Fecha: Agosto 2021

S s evan

Instructivo para el llenado del Formato FBM-T “SOLICITUD DE ﬁ
TRANSFERENCIA DE BIENES MUEBLES”

OBJETIVO R
Ser utilizado para autorizar, registrar, controlar y conocer adecuadamente y de

manera oportuna los movimientos internos derivados de cambios transferencia dé
bienes o de resguardante de todos los bienes muebles que integran el inventario.

iINDICE

1.- Fecha.

2.- Entrega, Resguardante del Bien.
3.- Entrega Area o Departamento.
4.- Recibe, Responsable del Bien.
5.- Recibe Area o Departamento.

6.- Motivo de la Transferencia. %

7.- No. De Inventario

8.- Nombre del Bien.
9.- Caracteristicas. S
N

10.- Estado de Uso.

11.- Observaciones. \
12.- Entrega.
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MANUAL PARA EL. CONTROL Y ADMINISTRACION Edicién: Primera
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.

/=%

T

Fecha: Agosto 2021

DESCRIPCION
1.- En el campo de Fecha debera anotar la fecha de elaboracion del formato.
Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante.

2.- En el campo de Entrega, Resguardante del Bien anotar el nombre del Servidor
publico resguardante del bien quien solicita y transfiere de manera intema el bien
mueble y Enseres Menores.

Quién lo debera llenar: El Servidor Pdblico Resguardante.

3.- El campo de Entrega, Area o Departamento, debera anotarse el nombre del
Area o Departamento de la administracién municipal al que pertenece el
resguardante del bien solicita la transferencia.

Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante.

4.- En el campo de Recibe, Responsable del Bien anotar el nombre del Servidor
publico que acepta y a quien se le trasfiere el bien en las condiciones que se
senalan y fungira como el nuevo resguardante.

S

Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante.

5.- El campo de Recibe, Area o Departamento, debera anotarse ‘el nombre del
Area o Departamento de la administracion municipal al que pe ce el
Responsable quien acepta y recibe el bien transferido para su custodia. .

Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante.

6.- En el campo de Motivo de la transferencia anotar de manera descriptiva el \
motivo o causa con la que justifica el movimiento de transferencia del bien.

7.- El campo de No. De Inventario anotar el nimero de inventario que fuera ,Q
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————
8.- El campo de Nombre del Bien anotar el nombre del bien mueble que fuer:

asignado cuyos datos se describen en el inventario de bienes muebles o en s
registro de alta de bienes..

Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante.

9.- El Campo de Caracteristicas anotar las caracteristicas del bien que fuera
asignado, cuyos datos se describen en el inventario de bienes muebles o en su
registro de alta de bienes.

Quién lo debera llenar: El Servidor Pablico Resguardante.

10.- El campo de Estado de Uso anotar de manera descriptiva el estado de uso
en el que se encuentra el bien al momento de su transferencia.

Quién lo debera llenar: El Servidor Pablico Resguardante.

11.- El campo de Observaciones anotar de manera descriptiva alguna aclaracion
o hecho relevante relacionado con la solicitud.

Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante.

12.- En el campo de Entrega debera ser llenado con el nombre y firma del X
resguardante del Bien quien solicita y entrega el bien en las condiciones que tenia N
bajo su resguardo.

Quién lo debera llenar: El Servidor PUblico Resguardante. g

13.- En el campo de Recibe debera ser llenado con el nombre y firma dée-quien
acepta y recibe el bien bajo las condiciones de uso y sera a quien se le genere.el
nuevo resguardo para su custodia. /

Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante.

14.- En el campo de Autorizo Debera ser llenado con el nombre y firma del jefe del
Departamento de Bienes Muebles e Inmuebles quien dara el Vo. Bo. sobre la baja

del bien.
)

4
: QBS lo-debera llenar: El Servidor Publico Resguardante.
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e
]

2

ALTK DE BIENES POR DONACION

A

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.
SECRETAR{X DE ADMINISTRACION
Direccion del Departamento de Bienes Muebles ¢ Inmuebles

mmo:_
k
il
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Instructivo para el llenado del Formato FBM-T “ALTA DE BIENES POR '\
DONACION”

OBJETIVO

Ser utilizado para el ingreso o alta de bienes al patrimonio municipal derivados d
una donacién dados a través de un instrumento juridico por escrito donde &
acepta el bien, y en cuyo formato, facilitara el registro y control de los bienes
muebles y enseres menores de inventario y que en su llenado se cumpla con las
caracteristicas técnicas minimas requeridas para lograr su identificacion con las
caracteristicas generales del bien, asi como generar un ntimero de inventario yla
identificacion del responsable de su custodia, quien tendra el cargo patrimonial por
su tenencia del bien donado.

iNDICE

1.- Donante.

2.- Fecha de Donacion.

3.- Avalué.

4.- Fecha de Avaluo.

5.- Fecha de Alta.

6.- Nombre del Bien.

7.- Caracteristicas Especificas. \\

8.- Marca.

11.-Valor de Avalué.

9.- Modelo. \\\\\
10.-No. De Serie. E)
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13.- Area o Departamento.
14.-No. De Inventario.
15.-Elaboro.

16.-Autorizo.

17.-Vo. Bo.

DESCRIPCION

1.- En el campo de Donante anotar el nombre de la persona fisica o moral quien a
través de la formalizacién de un escrito sea publico o privado, expresa la voluntad
de donar un bien mueble y por la otra sefiala la aceptacion del mismo por el
donatario que en este caso sera el Municipio.

Quién lo debera llenar: El Departamento de Bienes Muebles e inmuebles.

2.- En el campo de Fecha de Donaci6n anotar la fecha que se sefala en el
instrumento juridico suscrito donde el municipio acepta la donacién del bien que se
describe.

Quién lo debera llenar: El Departamento de Bienes Muebles e inmuebles.

3.- en el campo de Avalué anotar el nombre del perito técnico especialista quien
realizo el avalud del bien que se describe en el convenio de donacién y determina
su costo de reposicion.

Quién lo debera llenar: El Departamento de Bienes Muebles e inmuebles.

4.- En el campo de Fecha de Avalué anotar la fecha que contiene el dictam
técnico del avaluo referente al bien donado.

5.- En el campo de Fecha de Alta anotar la fecha de alta que se registro en el alta
del bien en el inventario municipal.
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6.- El campo de Nombre del Bien anotar de manera descriptiva el nombre de
que se describe y precisa en el instrumento juridico donde se formaliza la donacié

Quién lo debera llenar: El Departamento de Bienes Muebles e inmuebles )

7.- El Campo de Caracteristicas Especificas anotar de manera descriptiva cuales, , %
son las caracteristicas generales del bien que se describe y precisa
instrumento juridico donde se formaliza la donacion.

Quién lo debera llenar: El Departamento de Bienes Muebles e inmuebles

8.- El campo de Marca anotar el nombre de la marca o simbolo del bien, que
identifica y distingue al producto, mismo que se describe y precisa en el instrumento
juridico donde se formaliza la donacion. En los supuestos de no se tenga o no se
mencione una marca especifica debido a su naturaleza del bien, en este apartado
se anotar lo siguiente “No se Sefiala” o “No Aplica”.

Quién lo debera llenar: El Departamento de Bienes Muebles e inmuebles

9.- El campo de Modelo anotara el modelo del bien que se identifica y que se
describe y precisa en el instrumento juridico donde se formaliza la donacién. En el
supuesto que no se tenga o no se mencione un tipo de modelo debido a la
naturaleza del bien, en este apartado se anotar lo siguiente “No se Sefala” o “No
Aplica”.

Quién lo debera llenar: El Departamento de Bienes Muebles e inmuéb]\gs

10.- En el campo de No. De Serie anotar el nimero de serie que se de
precisa en el instrumento juridico donde se formaliza la donacién. En el supuestos
de no se tenga o no se mencione debido a la naturaleza del bien, en este aparta

se anotara “No se Sefala” o “No Aplica”, para los casos de los Vehiculos, ;
Maquinaria y Equipo, Bienes Informativos entre otros activos de nivel de
importancia, invariablemente debera anotarse el niimero de serie correspondiente.

Quién lo debera llenar: El Departamento de Bienes Muebles e inmuebles

IN En el campo de Valor Avalué se anotara el costo estimado detenmnado y
éle§cnto‘«en el avalué practlcado por un experto pento val
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debidamente autorizado por la autoridad competente, mismo que se debera ar
al presente formato.

Quién lo debera llenar: El Departamento de Bienes Muebles e inmuebles

12.- En el campo de Resguardante debera anotar el nombre del Servidor Pabli
Resguardante y quien le fuera asignado el bien donado.

Quién lo deberd llenar: El Departamento de Bienes Muebles e inmuebles

13.- En el campo de Elaboro se anotar el nombre y firma del Servidor pablico quien
elaborara el presente formato, cuyo puesto se describe en el formato.

14.- El campo de Area o Departamento, anotarse el nombre del Area o
Departamento de la administracién municipal que recibe el bien donado.

Quién lo debera llenar: El Departamento de Bienes Muebles e inmuebles.

15.- El campo de No. De Inventario anotar el niimero asignado por el departamento
de Bienes Muebles e Inmuebles que identifica el bien donado para su control a
través de su vida util.

16.- En el campo de Autorizacién anotar el nombre y firma del Servidor publico
quien autorizar el alta de los bienes en el inventario y cuyo puesto se describe en

el formato. ﬁ‘

para efectos del presente acto, se desempefa como Director de Administracid

Quién lo debera llenar: El Departamento de Bienes Muebles e inmuebles
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MUNICIPIO DE COI|6N, QUERETARO. P
&

-— Y

DE BIENES

IAREA O

RESPONSABLE DEL BIEN: ’

| CARACTERISTICAS DEL BIEN A REPONER: CARACTER{STICAS DEL BIEN DE REPOSICION: \\

[No. DE INVENTARIO: No. DE INVENTARIO:

INOMBRE DEL BIEN: NOMBRE DEL BIEN:

CARACTERISTICAS ESPECIFICAS: CARACTERISTICAS ESPECIFICAS:

MARCA: MARCA:

MODELO: MODELO:

No. DE SERIE: No. DE SERIE: &

[VALOR: VALOR: e

FACTURA: FACTURA: B, S
N

FECHA DE ADQUISICION: FECHA DE ADQUISICION: \

(OBSERVACIONES: JONES: \

INOTA: DEBERA ADIUNTAR EVIDENCIA FOTOGRAFICA DEL BIEN. /)
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MANUAL PARA EL CONTROL Y ADMINISTRACION
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.

Edicién: Primera

Fecha: Agosto 2021

OBJETIVO

Instructivo para el llenado del Formato FBM-RP “REPOSICION DE BIENE%?

Ser utilizado para la generar la reposicion de un bien mueble y enseres meno
que se tenia dentro del inventario de bienes, y en su llenado cumpla con

.
[

caracteristicas de identificacion de bien que se tenia dentro del inventario y s

sefalaran las caracteristicas del bien de reposicion que derivara movimientos en e

inventario y en los registros.

iNDICE

1.- Area o Departamento.

2.- Fecha.

3.- Responsable del Bien.

Caracteristicas del Bien a Reponer

4.- No. De Inventario.

5.- Nombre del Bien.

6.- Caracteristicas Especificas.
7.- Marca.

8.- Modelo.

9.- No. De Serie.

10.-Valor.

11.-Factura.

12.-Fecha de Adquisicion.

\
3
)
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14.-No. De Inventario. Cﬁ

15.-Nombre del Bien.

16.-Caracteristicas Especificas.

17.-Marca. %
18.-Modelo. B

19.-No. De Serie.

20.-Valor. .
21.-Factura.

22.-Fecha de Adquisicién.

23.-Observaciones.
24.-Autorizo.

25.-Servidor Publico Resguardante.
K

DESCRIPCION

1.- El campo de Area o Departamento, anotar el nombre del drea o Departamento
de la administracion municipal al que pertenece el servidor publico resguardante
del bien quien solicita la reposicion.

Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante.

2.- En el campo de Fecha debera anotar la fecha de elaboracién del presente
formato.

En el campo de Responsable del Bien anotar el nombre del Servid
ardante del bien.

22 2]
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Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante

Caracteristicas del Bien a Reponer

4.- El campo de No. De Inventario anotar el numero de inventario que tie
asignado dentro del inventario de bienes muebles del municipio o en su registro He
alta de bienes.

Quién lo debera llenar: El Servidor Plblico Resguardante

5.- El campo de Nombre del Bien anotar el nombre del bien que tiene asignado,
dentro del inventario de bienes muebles o en su registro de alta de bienes.

Quién lo debera lienar:

6.- El Campo de Caracteristicas Especificas anotar las caracteristicas del bien,
que se describe en el inventario de bienes muebles o en su registro de alta de
bienes.

Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante

7.- El campo de Marca anotar la marca del bien que se describe el inventario
de bienes muebles o en su registro de alta de bienes.

%
Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante : Q

8.- El campo de Modelo anotara el modelo del bien que se describe en el inventario
de bienes muebles o en su registro de alta de bienes.

inventario de bienes muebles o en su registro de alta de bienes.

Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante g
9.- En el campo de No. De Serie anotar el nimero de serie que se describe en el
Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante /F

10.- En el campo de Valor anotar el costo estimado que tiene asignado, mismo que

lo'debera llenar: El Servidor Publico Resguardante

——

==
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11.- En el campo de Factura anotar el nimero de factura que se describe en el -
inventario de bienes muebles o en su registro de alta de bienes.

Quién lo debera llenar: El Servidor Pablico Resguardante

12.- En el campo de Fecha de Adquisicion anotar la fecha de adquisicion
describe en el inventario de bienes muebles o en su registro de alta de bienes.

Quién lo debera llenar: El Servidor Pblico Resguardante

13.- En el campo de Observaciones anotar de manera descriptiva alguna
aclaracion o hecho relevante relacionado con el proceso de reposicion del presente
bien.

Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante

Caracteristicas del Bien de Reposicion

14.- En el campo de Niimero de Inventario anotar el niimero del bien asignado por
parte del Departamento de Bienes Muebles e Inmuebles con el que se identificara
en su vida util dentro del inventario y en caso de vehiculos se anotara el nimero
econdmico unico.

Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante

15.- El campo de Nombre del Bien anotar el nombre del bien de manera descriptiva
que se muestra en la factura electronica correspondiente, o enkla descrita en el
instrumento juridico suscrito que motivo el ingreso al patrimonio (contrato, convenio,
factura endosada, etc.) y cuyo nombre debera estar acorde con las clasificacién
senala en los acuerdo de la CONAC.

Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante

cuales son las caracteristicas generales del bien que se sefialan en la factura
\hDE electronica correspondiente, o las caracteristicas que se describa en el instrumento
\ -~ R :
?.

(44

A
R

16.- El Campo de Caracteristicas Especificas anotar de manera descriptiva ‘&4
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17.- El campo de Marca anotar el nombre de la marca o simbolo del bien,
manera descriptiva se muestra en la factura electrénica correspondiente, o e
descrita en el instrumento juridico suscrito que motivo el ingreso al patrim

se mencione una marca especifica, en este apartado se anotar lo siguiente “
se Sefala” o “No Aplica”.

Quién lo deberé llenar: El Servidor Publico Resguardante

18.- El campo de Modelo anotara el modelo del bien que de manera descriptiva se :
muestra en la factura electronica correspondiente, o en la descrita en el instrumento
juridico suscrito que motivo el ingreso al patrimonio (contrato, convenio, factura
endosada, etc.). En los supuestos que no se tenga o0 no se mencione un tipo de
modelo debido a la naturaleza del bien, en este apartado se anotar lo siguiente “No

se Senala” o “No Aplica”..

Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante

19.- En el campo de No. De Serie anotar el nimero de serie que uestra en la
suscrito que motivo el ingreso al patrimonio (contrato, convenio, factura en ada, ®§

factura electronica correspondiente, o en la descrita en el instrum juridico
etc.) En los supuestos de no se tenga o no se mencione debido a la naturaleza
bien, en este apartado se anotara “No se Sefala” o “No Aplica”, en los casos de
los Vehiculos, Maquinaria y Equipo, Bienes Informativos entre otros activos de nivel
de importancia, invariablemente deberd anotarse el nimero de serie
correspondiente.

Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante

20.- En el campo de Valor se anotara el costo de adquisicién o histérico que se N&
consigna en la factura electrénica, o a su valor de reposicion o de reemplazo, o en

su caso al valor estimado o de avalué que se determiné en el dictaminado de

E
vS).\P\D F/,ﬁ a

[
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Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante

21.- En el campo de Factura se debera anotar el nimero de folio de la
electronica de la compra del bien; en los supuestos de que no se tengao c
con una factura, en este apartado se anotara el nimero de contrato o convenlo\d
donacion o de comodato seguin sea el caso, u otro dato que identifique este hegho.

Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante

22.- En el campo de Fecha de Adquisicién debera anotar la fecha de adquisicion)
0 en su caso la fecha de celebracion del contrato de donacién o del comodato
suscrito que acredite su ingreso formal a la hacienda publica municipal. .

Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante

23.- En el campo de Observaciones anotar de manera descriptiva alguna
aclaracion o hecho relevante relacionado con el proceso de reposicion del bien.

Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante

24.- En el campo de Autorizo debera ser llenado con el nombre y firma de quien

Autoriza el formato correspondiente.

Quién lo debera llenar: El Servidor Pablico Resguardante N

25.- En el campo de Servidor Publico Resguardante debera ser llenado con Ei
nombre y firma del Servidor publico resguardante solicitante.

Quién lo debera llenar: El Servidor Publico Resguardante
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MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.
) SECRETARIA DE ADMINISTRACION
.I Departamento Bienes Muebles e hmuebles
CONCILIXCION DE BIENES MUEBLES
JULIO 2021
CUENTA:
INFORMACION FINANCIERA INFORMACION DE BIENES MUEBLES £ INMUEBLES

tumum.mums

(MAS:
BIENES ADQUIRIDOS EN EL PERIODO $ BIENES ADQUIRIDOS EN EL PERIODO $
ADQUISICIONES $ ADQUISICIONES $
DONACIONES $ DONACIONES $
REPOSICION REPOSICION
OTROS CONCEPTOS $ OTROS CONCEPTOS $
MENOS: MENOS:
BIENES POR BAJA EN PERIODO $ BIENES POR BAJA EN PERIODO
ENAJENACION $ ENAJENACION
ROBO $ ROBO
OBSOLETOS $ OBSOLETOS
DONACION $ DONACION
NO LOCALIZADOS $ NOLOCALIZADOS
MUERTE DE BIOLOGICOS $ MUERTE DE BIOLOGICOS
OTROS $ OTROS
[SALDO FINAL DEL PERIODO s SALDO FINAL DEL PERIODO $
Nombre y Firma Nombre y Firma
Jefe del Departamento de Bienes Muebles Secretaria de Finanzas
e Inmuebles
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Instructivo para el llenado del Formato FBM-CFC “CONCILIACION FISIC
CONTABLE DE BIENES MUEBLES”

OBJETIVO

Ser utilizado para dejar constancia sobre la conciliacion fisico- contable a una fe
determinada del resultado de la confronta de los saldos de las cuentas de activo
que se tienen en los registros contables de la contabilidad gubernamental con los
saldos que se muestran en la relacion del levantamiento del inventario de bienes
muebles e inmuebles, entre la Secretaria de Finanzas y el Departamento de Bienes
Muebles e Inmuebles de conformidad con las politicas establecidas en el presente
formato y del presente manual.

iNDICE
1.- Cuenta
Informacién Financiera Informacién de Bienes Muebles e
Inmuebles
2.- Saldo Final contable en la cuenta mayor del | 6.- Saldo Final Registros de ol patrimonial
mes anterior. del mes anterior. ;
S
3.- Bienes Adquiridos en el Periodo. 7.- Bienes Adquiridos en el Periodo.
Adquisiciones. Adquisiciones. \
Donaciones. Donaciones. .
Reposiciones. Reposiciones.
Otros Conceptos. Otros Conceptos.
4.- Bienes por Baja en el Periodo. 8.- Bienes por Baja en el Periodo.
Enajenacion. Enajenacién. [
Robo Robo
Obsoletos. Obsoletos.
Donacion. Donacién.
No Localizados. No Localizados.
Muerte Bioldgicos Muerte Biologicos
Otros. Otros.
\5.- Saldo Final del periodo 9.- Saldo Final del periodo
1
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10.- Nombre y Firma departamento de Bienes Muebles e Inmuebles.
11.- Nombre y firma Secretaria de Finanzas.

12.- Vo..Bo. De la Direccién de Administracion.

DESCRIPCION

1.- El campo de Cuenta anotar el nombre de la cuenta contable de mayor y
subcuenta que le corresponde de acuerdo a su clasificacion de los bienes muebles
e Inmuebles que sera sujeta a la confronta a través de la conciliacion. !

Quién lo deberé llenar: EI Departamento de Bienes Muebles e inmuebles.
INFORMACION FINANCIERA

2.- El campo de Saldo Final Contable en la Cuenta de Mayor del Mes Anterior
anotar el importe que corresponde al saldo final del mes anterior de la cuenta
contable de mayor que sera sujeta a la confronta cuyo importe se obtendra de los
registros contables respecto de los informes financieros del mes

3.-. MAS

= Enelcampo de Bienes Adquiridos en el Periodo, anotar el monto totatque Q
resulte de la sumatoria de los bienes muebles adquiridos en el periodd,
derivado de una compra, donaciones, reposiciones y otros conceptos y como N N
consecuencia de este hecho, se originé el incrementaron en el saldo yenel
patrimonio municipal de bienes en la cuenta sujeta a conciliacion, cuyos
importes se obtendréa de los registros contables que se tienen en los informes
financieros del periodo.

= Adquisiciones.- Anotar el importe que corresponde al periodo por la compra

de bienes muebles realizadas por el municipio, que tuvo como consecuencia

el incrementd del saldo de la cuenta y del patrimonio municipal.

Donaciones.- Anotar el importe en el periodo derivado de las donaciones de
bienes muebles que fue objeto el municipio, y como consecuenma el

' lﬂnremento del saldo de la cuenta y deI patnmomo mumcn A
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4.- ME

Reposicién.- Anotar el importe en el periodo derivado de la reposicion de
un bien mueble, y como consecuencia se incrementd el saldo de la cu

y el patrimonio municipal.

Otros Conceptos.- Anotar el importe en el periodo derivado de otros bienes
muebles, y como consecuencia de este hecho, se incrementé el saldo del|
cuenta y el patrimonio municipal.

En el campo de Bienes Adquiridos en el Periodo, anotar el monto total
resulte de la sumatoria de los bienes muebles adquiridos en el periodo
la compra, donaciones, reposiciones y otros conceptos.

NOS

En el campo de Bienes por Baja en Periodo, anotar el monto total que
resulte de la sumatoria de los bienes muebles que causaron baja en el
periodo que por motivo de la enajenacion, robo, bienes obsoletos,
donaciones, bienes no localizados, muertes de biolégicos y otros tipos de
concepto que causaron baja, y como consecuencia se origind una
disminucion en el saldo y en el patrimonio municipal en Ta, cuenta que sera
sujeta a conciliacion, cuyos importes se obtendréa de los regi
de los informes financieros del periodo.

venta de un bien mueble, y como consecuencia causo una baja defini
disminuyendo el saldo de la cuenta y del patrimonio municipal.

Robo.- Anotar el importe en el periodo derivado de un robo de bien mueble,
y como consecuencia de este hecho, causo baja definitiva, disminuyendo el
saldo de la cuenta y del patrimonio municipal.

Obsoletos.- Anotar el importe en el periodo derivado de un bien mueble
obsoleto, y como consecuencia de este hecho causo la baja definitiva,
disminuyendo el saldo de la cuenta y del patrimonio municipal.

Donacién.- Anotar el importe en el periodo derivado de la donacién de un
bien mueble, que como consecuencia de este hecho causo baja definitiva,
disminuyendo el saldo de la cuenta y del patrimonio municipal.

No Localizados.- Anotar el importe en el perlodo derivado de un bien
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baja definitiva, disminuyendo el saldo de la cuenta y del patrimonio
municipal. ~
* Muerte de Biol6gicos.-. Anotar el importe en el periodo derivado de la
Muerte de un bien biolégico, y como consecuencia de este hecho, calfss
baja definitiva, disminuyendo el saldo de la cuenta vy del patrim'
municipal.

de la cuenta y el patrimonio municipal.
Quién lo debera llenar: El Departamento de Bienes Muebles e inmuebles.

5.-En el campo de Saldo Final del Periodo, anotar el total de la operacion
aritmética que resulte de adicionar al Saldo Final Contable en la Cuenta de Mayor
del Mes Anterior el importe total de los Bienes Adquiridos en el Periodo menos
el importe total de los Bienes por Baja en el Periodo.

INFORMACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

6.- El campo de Saldo Final Registros de Control Patrimonial del Mes Anterior
anotar el importe que corresponde al saldo final del mes anterior que se muestra
en los registros del Control Patrimonial de la cuenta que sera sujeta a la confronta §

conciliacion. N
7.- MAS N\

= Enelcampo de Bienes Adquiridos en el Periodo, anotar el monto to

de un bien en el periodo dentro del inventario y en el sistema de contro
patrimonial, derivado de una compra, donacién, reposicion y otros
conceptos, incrementaron el inventario de bienes muebles y enseres
menores y en el registro de control patrimonial.

Adquisiciones.- Anotar el importe generado en el periodo derivado de la
compra de bienes muebles, y como consecuencia de este hecho, se
‘incremento el inventario y el registro de control patrimonial. ) .

R t—
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8.- MENOS

Donaciones.- Anotar el importe generado en el periodo por el ingreso de—
donaciones de bienes muebles que fuera objeto el municipio, § como
consecuencia se incremento el inventario y el registro de control patrimoniah
Reposicién.-. Anotar el importe generado en el periodo derivado de lla
reposicion de un bien mueble, y como consecuencia se incrementd
inventario y en el registro de control patrimonial.

Otros Conceptos.- Anotar el importe generado en el periodo derivad
ingreso de otros bienes muebles, y como consecuencia se incrementé el
inventario y el registro de control patrimonial.

En el campo de Bienes por Baja en Periodo, anotar el monto total que
resulte de la sumatoria de los bienes muebles que causaron baja en el
periodo por motivo de la enajenacion, robo, bienes obsoletos, donaciones,
activos no localizados, muertes de bioldgicos y otros que, y como
consecuencia de este hecho, se origind una disminucion en el saldo del
inventario y en el sistema de control patrimonial en la cuenta sujeta a
confronta para su conciliacion.

Enajenacion.- Anotar el importe en el periodo derivado de la enajenacion o

venta de un bien mueble, y como consecuencia de ello, se causé una baja

definitiva, disminuyendo el saldo del inventario y el |

patrimonial.

Robo.- Anotar el importe en el periodo derivado de un robo de bien mueble,

y como consecuencia de este hecho, causé una baja definitiva,
disminuyendo el saldo del inventario y el registro de control patrimoniah %§
Obsoletos.- Anotar el importe en el periodo derivado de un bien obsoleto, -

como consecuencia causo una baja definitiva disminuyendo el saldo del \
inventario y el registro de control patrimonial. \ (Q\\,&
Donacién.- Anotar el importe en el periodo derivado de una donacién de un
bien mueble, y como consecuencia causo una baja disminuyendo el saldo

istro de control

“ *\ delinventarioy el registro de control patrimonial.
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* No Localizados.- Anotar el importe en el periodo derivado de un bien que
no fue localizado, y como consecuencia causo una baja disminuyen
saldo del inventario y en registro de control patrimonial.

= Otros.- Anotar el importe en el periodo derivado de otros tipos de baja de
bienes muebles, que como consecuencia de este hecho, causo una ba >
definitiva disminuyendo el saldo del inventario y el registro de contro
patrimonial.

Quién lo debera llenar: El Departamento de Bienes Muebles e inmuebles.

9.- En el campo de Saldo Final del Periodo, anotar el resultado de la operacion
aritmetica que resulte de adicionar al Saldo Final Registros de Control
Patrimonial del Mes Anterior el importe total de los Bienes Adquiridos en el
Periodo menos el importe total de los Bienes por Baja en el Periodo.

Quién lo debera llenar: El Departamento de Bienes Muebles e inmuebles.

Nota.- Se realizara una confronta entre el Saldo Final del Periodo relativa a la
informacién financiera contra el saldo Final del Periodo de la Informacién de
Bienes Muebles e Inmuebles, cuyo resultado debe ser coincidente.

10.- En el campo de Nombre y Firma deberé ser llenado con el nombre y firma del
Jefe del departamento de Bienes Muebles e Inmuebles.

Quién lo debera llenar: El Departamento de Bienes Muebles e inmuebles.

11.- En el campo de Nombre y firma debera ser llenado con el nombre y firma del
Secretario de Finanzas. AN Q

Quién lo debera llenar: El Departamento de Bienes Muebles e inmuebles\\

12.- En el campo de Vo.Bo. Debera ser llenado con el nombre y firma la
Direccién de Administracion.

Quién lo debera llenar: El Departamento de Bienes Muebles e inmuebles.
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FORMATO DE NO ADEUDOS ‘\\

|

v X
\
N

4

NOMBRE
—_——— PUESTO
COLON In";Z.‘.".f.’.“a."‘

SECRETARIA DE FINANZAS (FIRMA DEL TITULAR Y SELLO DE LIBERACION)

FUNCIONARIO.

SECRETARIA DE ADMINISTRACION (FIRMA DEL TITULAR Y SELLO DE LIBERACION)

NOTA: RELATIVO A CREDITOS O ADEUDOS REGSITRADOS Y CONTROLADOS EN LAS CUENTAS DEUDORAS DE LA INSTITUCION CON CARGO AL

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL (FIRMA DEL TITULAR Y SELLO DE UBERACION)

NOTA: RELATIVO A BIENES PENDIENTES LOS CUALES SE ENCONTRARON BAJO RESGUARDO DEL FUNCIONARIO PUBLICO.
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Instructivo para el llenado del Formato FBM-NA “FORMATO DE NO
ADEUDOS”

OBJETIVO

Ser utilizado como una constancia de no adeudo que sera expedida a los servidores
publicos resguardantes del municipio que tuvieron bienes muebles y enseres
menores bajo su custodia en el desempefio de su funcién, asimismo para dejar
constancia de liberacion de otros tipos de adeudos o créditos o en su caso proceso
de entrega recepcion al municipio o de alguna sancion de que fuera objeto el
resguardante. Y que atreves de este formato sera liberado de cualquier adeudo
como un requisito necesario para realizar los tramites para los casos de separacion
del cargo por baja definitiva o separacién temporal como servidor publico.

iNDICE

1.- Nombre.

2.- Puesto.

3.- No. De Nomina. %

4.- Dependencia.
5.- Secretaria de Finanzas (Firma del Titular y Sello de Liberacién)'\\
6.- Secretaria de Administracion (Firma del Titular y Sello de Liberacion)

7.- Secretaria de la Contraloria Municipal (Firma del Titular y Sello de Liberacid

1.- El campo de Nombre, anotar el nombre de quien solicita la constancia de no
adeudo.

DESCRIPCION /g
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2.- En el campo de Puesto anotar el nombre del puesto, cargo o comisio
solicitante.

Quién lo debera llenar: El usuario solicitante.

3.- En el campo de Numero de Nomina anotar el nimero de némina del usua
solicitante que le fuera asignado por parte de la Direccién de Recursos Humanos

Quién lo debera llenar: El usuario solicitante.

4.- En el campo de Dependencia anotar el nombre de la dependencia donde realizo
sus funciones y responsabilidades como servidor publico.

Quién lo debera llenar: El usuario solicitante.

5.- En el campo de Secretaria de Finanzas (Firma del Titular y Sello de
Liberacién) debera recabar el nombre y firma del titular de la Secretaria de
Finanzas y recolectar el sello de liberacion de cualquier adeudo con esta
secretaria.

Quién lo debera llenar: El usuario solicitante.

6.- En el campo de Secretaria de Administracién (Firma del Titular y Sello de &
Liberacion) debera recabar el nombre y firma del titular de la Secretaria de
Administracion y recolectar su sello de liberacion de cualquier ade
Secretaria.

Quién lo debera llenar: El usuario solicitante.

7.- En el campo de Secretaria de la Contraloria Municipal (Firma del Titular y
Sello de Liberacién) debera recabar el nombre y firma del titular de la Secretaria
de la Contraloria y recolectar su sello de liberacion de cualquier adeudo con esta
secretaria.

Quién lo debera llenar: El usuario solicitante.
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MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
Departamento de Bienes Muebles e Inmuebles

Dictamen Técnico para Baja de Bienes Muebles No Informéticos

Fecha de Elaboracién:

Tipo de adquisicion - o Factura/Avallo: ~ Valordd Bim:i
Vida Util del bien: Valor de recuperacion en caso de sub
No. de Inventario:

Conclusiones:

%T
\
)

N\
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MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.
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Instructivo para el llenado del Formato FBM-DT “Dictamen Técnico para E j
Baja de Bienes Muebles No Informaticos” Hoja 1 de 2

OBJETIVO

Ser utilizado como una constancia que acredita que a través de un diagnostico o \T
evaluacion realizada por el drea técnica especializada, determinay justifica q

el bien mueble sujeto al escrutinio técnico, es o no adecuado para el servicio. \
iNDICE \

1.- Dictamen Técnico No.

2.- Fecha de Elaboracion. \

3.- Nombre del Bien.

4.- Caracteristicas.

5.- Marca.

6.- Modelo.

7.- No. De Serie.

8.- Tipo de Adquisicion. Qg
9.- Factura/ Avaluo. \\

10.-Valor del Bien. N

11.-Vida Util del Bien.

12.-Valor de Recuperacion en caso de Subasta.

13.-No de inventario.

14.-Ubicacioén del Bien.
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16.-Diagnostico (Analisis de la Falla).

17 .-Diagnostico (conclusiones de la falla)
18.-Diagnostico (Observaciones).
19.-Vo.Bo.

20.- Elaboro

DESCRIPCION

1.- El campo de Dictamen Técnico No., anotar el nimero del dictamen técnico
consecutivo que es asignado por parte del area responsable de su llenado.

Quién lo debera llenar: El Analista de Mantenimiento de Bienes Muebles.

2.- En el campo de Fecha de Elaboracion anotar la fecha del llenado del presente
formato.

Quién lo debera llenar: El Analista de Mantenimiento de Bienes Muebles.

3.- El campo de Nombre del Bien anotar el nombre del bien, cuya descripcién se
sefiala en el inventario de bienes muebles o en su registro de alta de bienes.

Quién lo deber3 llenar: El Analista de Mantenimiento de Bienes Muebles™ -

4.- El campo de Caracteristicas anotar las caracteristicas generales del bien cuyos

5.- El campo de Marca anotar la marca del bien, cuyo dato se describe en el
inventario de bienes muebles o en su registro de alta de bienes.

datos se describen en el inventario de bienes muebles o en su registro de alta d ‘
bienes. ‘
Quién lo debera llenar: El Analista de Mantenimiento de Bienes Muebles.
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6.- El campo de Modelo anotar el modelo del bien, cuyo dato se describe
inventario de bienes muebles o en su registro de alta de bienes.

Quién lo debera llenar: El Analista de Mantenimiento de Bienes Muebles.

7.- El campo de No. De Serie anotar el nimero de serie del bien, cuyo dato se
describe en el inventario de bienes muebles o en su registro de alta de bienes. \

Quién lo debera llenar: El Analista de Mantenimiento de Bienes Muebles.

8.- El campo de Tipo de Adquisicién anotar la modalidad que genero el ingre
del bien al patrimonio municipal, cuyo dato se describe en su registro de alta de
bienes.

Quién lo debera llenar: El Analista de Mantenimiento de Bienes Muebles.

9.- El campo de Factura/ Avalué anotar el nimero de folio de la factura electronica
o el nimero del avalué practicado por técnico especializado, cuyo dato se sefala
en su registro de alta de bienes.

Quién lo debera llenar: El Analista de Mantenimiento de Bienes Muebles.

10.- El campo de Valor del Bien anotar el valor del bien, cuyo dato s
el inventario de bienes muebles o en su registro de alta de bienes.

Quién lo debera llenar: El Analista de Mantenimiento de Bienes Muebles.

11.- El campo de Valor Util del Bien anotar el valor (til del bien, cuyo dato se
describe, y esta debidamente definido en el inventario de bienes muebles o en el
levantamiento del inventario de bienes

Quién lo debera llenar: El Analista de Mantenimiento de Bienes Muebles.

12.- El campo de Valor de Recuperacién en caso de Subasta, anotar el valor de
Recuperacion del bien derivado del proceso administrativo de subasta. %

Pag. 199



Gaceta Municipal de Coldn No. 72 Tomo III 30 de septiembre de 2021

14

MANUAL PARA EL CONTROL Y ADMINISTRACION Edicion: Primera
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.
Fecha: Agosto 2021

13.- El campo de No. De Inventario anotar el nimero de inventario asignado de
bien, cuyo dato se sefiala en el inventario de bienes muebles o en su registro de
alta de bienes.

Quién lo debera llenar: El Analista de Mantenimiento de Bienes Muebles.

14.- El campo de Ubicacién del Bien anotar el area de ubicacién fisica del bi
cuyo dato se describe en el inventario de bienes muebles o en su registro de alta
de bienes.

Quién lo debera llenar: El Analista de Mantenimiento de Bienes Muebles.

15.- El campo de Resguardante anotar el nombre del Servidor publico
resguardante del bien, cuyo dato se describe en el inventario de bienes muebles o
en su registro de alta de bienes.

Quién lo debera llenar: El Analista de Mantenimiento de Bienes Muebles.
16.- El campo de Analisis de la Falla anotar mediante un analisis descriptivo la
causa del origen del problema que ha sido detectado, y cuyo hecho causa una ,
alteracion o interrupcién en el cumplimiento de la funcién requerida del bien.

Quién lo debera llenar: El Analista de Mantenimiento de Bienes Muebles.

17.- El campo de Conclusiones anotar de manera descriptiva las conclusiones
sobre el resultado del andlisis del bien, que tienen como principal p
bien mueble es o no adecuado para el servicio o resulta incosteable su r
o seguirlo utilizando, entre otras conclusiones que sefialara el técnico especiali

Quién lo debera llenar: El Analista de Mantenimiento de Bienes Muebles. 7
18.- El campo de Observaciones anotar de manera descriptiva, alguna aclaracion

o hecho relevante relacionado con el diagnostico técnico del bien.

Quién lo debera llenar: El Analista de Mantenimiento de Bienes Muebles.

9.- En el campo de Vo. Bo. Llenara el nombre y firma del Servidor publico quien
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Quién lo debera llenar: El Analista de Mantenimiento de Bienes Muebles.

20- En el campo de Elaboro llenara con el nombre y firma del servidor pub

analista especializado en el tema.

Quién lo debera llenar: El Analista de Mantenimiento de Bienes Muebles.
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AN

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
Departamento de Bienes Muebles ¢ Inmuebles
Dictamen Técnico para Baja de Bienes Muehles No Informaticos

8
o
z

Dictamen Técnico No.: Fecha de Elaboracién:

co

N
\
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Instructivo para el llenado del Formato FBM-DT “Dictamen Técnico par:
Baja de Bienes Muebles No Informaticos” Hoja 2 de 2

OBJETIVO

Ser utilizado como una constancia que acredita que a través de un diagnostico \o:
evaluacion realizada por el area técnica especializada, determina y justifica qu
el bien mueble sujeto al escrutinio técnico, es o no adecuado para el servicio
publico.

iNDICE
1.-Dictamen Técnico No.
2.-Fecha de Elaboracion.

3.-Evidencia Fotografica.

4.- Vo.Bo. i
5.- Elaboro \\

. N
DESCRIPCION N Q§
1.- El campo de Dictamen Técnico No., anotar el nimero del dictamen técnico \
consecutivo asignado por parte del area responsable de su llenado sefialado en la N
hoja 1.
Quién lo debera llenar: El Analista de Bienes Muebles. Q!:
2.- En el campo de Fecha de Elaboracién anotar la fecha del llenado del presente

formato sefialado en la hoja 1.

Quién lo debera llenar: El Analista de Bienes Muebles. AQ

Qf ca necesaria con la que demuestre de manera gréfica el estado general del
cfaminado :
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MANUAL PARA EL. CONTROL Y ADMINISTRACION Edicién: Primera
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.

_——

Fecha: Agosto 2021

Quién lo debera llenar: El Analista de Bienes Muebles.

4.- En el campo de Vo. Bo. Llenara el nombre y firma del Servidor publico qui
dara su Vo. Bo del presente dictamen técnico.

Quién lo debera llenar: El Analista de Bienes Muebles.

analista especializado en el tema.

Quién lo debera llenar: El Analista de Bienes Muebles.

H. AYUNTAMIENTO D

\_COLON
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MANUAL PARA EL CONTROL Y ADMINISTRACION
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.

Edicién: Primera

Fecha: Agosto 2021

Presidencia Municipal de Colén Qro.

=)

- Secretaria de Finanzas
E"o"l':gi Coordinacién de Informética

2018-2021 Dld-’l‘éc-lcopnnd-thw&chq-h
Dictamen Técaico No.: Fecha de Klaboracion:
Descripcién del Equipo - o
Caracteristicas
Marca Modelo No. Serie
Estado del Bien Antigiedad Tipo de Adquisicion
Comodante No. Inventario Comodante
Valor del Biex Valor de recup en caso de sub o
Vida Util del Equip: No. de Inventario

Ubicacion .
Ubicacion del Bien: R
£ Diagnéstico X

Falla detectada: . - N .
Anilisis:

Autorizé

N\ COLON—= —
R “ Departamento de Informdtica.

S R 8 :

o Formato:

- BN
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MANUAL PARA EL CONTROL Y ADMINISTRACION Edicién: Primera
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.
Fecha: Agosto 2021

AMIENTC DE

Instructivo para el llenado del Formato DI-F04-DT “Dictamen Técnico para
Baja de Equipo de Computo” Hoja 1 de 2

OBJETIVO ¥

Ser utilizado como una constancia que acredita que a través de un diagnosticq o
evaluacion realizada por el area técnica especializada, determina y justifica q \
el bien informatico sujeto al escrutinio técnico, es o no adecuado para el servici
publico.

iNDICE

1.-Dictamen Técnico No.

2.-Fecha de Elaboracion. &4
3.-Descripcion del Equipo.

4.-Caracteristicas.

5.-Marca.

6.-Modelo.

7.-No. De Serie. Q
8.- Estado del Bien.

9.- Antigliedad.

10.-Tipo de Adquisicién.

11.-Comodante.

12.- Numero de inventario Comodante.

DE
e i ’“74% Valor del Bien.
T

1§-yalor de Recuperacion en caso de Subasta.
wn
f \

15./VidaUtil del Bien.

e
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MANUAL PARA EL CONTROL Y ADMINISTRACION
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.

Edicién: Primera

—_—

Fecha: Agosto 2021

16.- No. De Inventario.
17.-Ubicacién del Bien.
18.-Resguardante.
19.-Diagnostico (Falla Detectada).
20.-Diagnostico (Analisis)
21.-Diagnostico (Conclusiones).
22.-Observaciones.

23.-Autorizo.

24.-Elaboro

DESCRIPCION

1.- El campo de Dictamen Técnico No., anotar el nimero del dictamen técnico

asignado por parte del area responsable de su llenado.

Quién lo debera llenar: El Programador Analista.

2.- En el campo de Fecha de Elaboracién anotar la fecha del llenado del presente

formato.

Quien lo debera llenar: El Programador Analista.

descripcion se sefiala en el inventario de bienes muebles o en su registro de alta

de bienes.

Quién lo debera llenar: El Programador Analista. .

3.- El campo de Descripcién de Equipo anotar el Nombre del Bien, cuya ﬁ) G%~

| campo de Caracteristicas anotar las caracteristicas generales del bien cuyos
sq\describen en el inventario de bienes muebles o en su registro de
S. =
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MANUAL PARA EL CONTROL Y ADMINISTRACION Edicién: Primera
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.
Fecha: Agosto 2021

Quién lo debera llenar: El Programador Analista. 4@

5.- El campo de Marca anotar la marca del bien, cuyo dato se describe e
inventario de bienes muebles o en su registro de alta de bienes.

Quién lo debera llenar: El Programador Analista. .

6.- El campo de Modelo anotar el modelo del bien, cuyo dato se describe en
inventario de bienes muebles o en su registro de alta de bienes.

Quién lo debera llenar: EI Programador Analista.

7.- Elcampo de No. Serie anotar el niumero de serie del bien, cuyo datofse\describe

en el inventario de bienes muebles o en su registro de alta de bienes. \
Quién lo debera llenar: El Programador Analista.

8.- El campo de Estado del Bien anotar el estado en que se encuentra el bien al
momento del presente diagndstico.

tiene el bienes informatico al momento del presente diagnéstico, cuyo dato se
obtendra del alta de bienes.

Quién lo debera llenar: El Programador Analista.

9.- El campo de Antigiiedad anotar el nimero de afios y meses de antigliedad que )
Quién lo debera llenar: El Programador Analista.

10.- El campo de Tipo de Adquisicién anotar la modalidad que genero el ingreso

del bien al patrimonio municipal, cuyo dato se describe en registro de su alta de

bienes.

Quién lo debera llenar: El programador Analista. =
11.- El campo de Comodante llenar con el nombre del comodante del bien.

Quién lo debera llenar: El programador Analista.

po de No. Inventario Anotar el nimero de inventario asignado al bien
odalidad. g
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MANUAL PARA EL CONTROL Y ADMINISTRACION Edici6n: Primera
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.
Fecha: Agosto 2021

Quién lo debera llenar: El programador Analista. %@

13.- El campo de Valor del Bien anotar el valor del bien, cuyo dato se describe ¢
el inventario de bienes muebles o en su registro de alta de bienes.

Quién lo debera llenar: El Programador Analista.

14.- El campo de Valor de Recuperacién en caso de Subasta, anotar el valor d
Recuperacion del bien derivado de un proceso de subasta. \

Quién lo debera llenar: El Programador Analista.

15.- El campo de Valor Util del Equipo anotar el valor (til del bien, cuyo dato se
describe, y estd determinado en el inventario de bienes muebles_o en el

levantamiento del inventario de bienes
\

Quién lo debera llenar: El Programador Analista. .

16.- El campo de No. De Inventario anotar el nimero de inventario asignado del
bien, cuyo dato se sefiala en el inventario de bienes muebles o en su registro de
alta de bienes.

Quién lo debera llenar: El Programador Analista.

17.- El campo de Ubicacién del Bien anotar el area de ubicacion fisica del bien,
cuyo dato se describe en el inventario de bienes muebles o en su registro de alta
de bienes.

Quién lo debera llenar: El Programador Analista.

18.- El campo de Resguardante llenar con el nombre del Servidor publico 7 ‘

resguardante del bien, cuyo dato se describe en el inventario de bienes muebles o
en su registro de alta de bienes.

Quién lo debera llenar: El Programado Analista.
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MANUAL PARA EL CONTROL Y ADMINISTRACION Edicién: Primera
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.
Fecha: Agosto 2021

Quién lo debera llenar: EI Programado Analista. 4//6

20.- En el campo de Analisis anotar de manera descriptiva la causa del origen del
problema y cuyas consecuencias son visibles

Quién lo debera llenar: El Programador Analista.

21.- El campo de Conclusiones anotar de manera descriptiva las conclusione:
sobre el resultado del anlisis del bien, en el que el analista debe concluir, si el bi
mueble ya no es adecuado para el servicio o resulta incosteable seguirlo utiliza
entre otras conclusiones que sefalara el técnico especialista.

Quién lo debera llenar: El programador Analista.

22.- El campo de Observaciones anotar de manera descriptiva, algun
0 hecho relevante relacionado con el anélisis técnico del bien.

Quién lo debera llenar: El programador Analista.

23.- En el campo Autorizo llenara el nombre y firma del Servidor publico quien esta
facultado para autorizar el presente dictamen técnico.

Quién lo deberé llenar: El Analista de Mantenimiento de Bienes Muebles.

24- En el campo de Elaboro llenara con el nombre y firma del servidor publico
analista técnico especializado en el tema.

Quién lo debera llenar: El Programador Analista.

\
N
{
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MANUAL PARA EL CONTROL Y ADMINISTRACION Edicién: Primera
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.
Fecha: Agosto 2021

Presidencia municipal de Colén Qro.
Secretaria de Finanzas
Ao o8 Coordinacién de Informatica
COLON Dictamen Técnico para Baja de Equipo de Computo
2018-201
Dictamen Técnico No.: - N Fecha de Elaboracién: B
* Material Fotogrifico

e AYUNTAMIEN (O DE

COLON—
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MANUAL PARA EL CONTROL Y ADMINISTRACION
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES.

MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.

Edicién: Primera

Fecha: Agosto 2021

Instructivo para el llenado del Formato DI-F04-DT “Dictamen Técnico pa

Baja de Equipo de Computo” Hoja 2 de 2
OBJETIVO

Ser utilizado como una constancia que acredita que a través de un diagnostico
evaluacion realizada por el area técnica especializada, determina y justifica qug
un bien informatico sujeto al escrutinio técnico, es o no adecuado para el sendicj

publico.

iNDICE

1.-Dictamen Técnico No.
2.-Fecha de Elaboracion.
3.-Material Fotografico.
4.- Autorizo.

5.- Elaboro.

DESCRIPCION

ra

1.- El campo de Dictamen Técnico No., anotar el nimero del dictamen técnico
consecutivo asignado por parte del area responsable de su llenado sefialado en la

hoja 1.

Quién lo debera llenar: Programador Analista.

formato.

Quién lo debera llenar: Programador Analista. .

dictaminado.

2.- En el campo de Fecha de Elaboracién anotar la fecha del llenado del presente 7 (%

grafica necesaria con la que demuestre de manera grafica el estado general del
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o
MANUAL PARA EL CONTROL Y ADMINISTRACION Edicién: Primera
DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES.
MUNICIPIO DE COLON, QUERETARO.
Fecha: Agosto 2021
Quién lo debera llenar: Programador Analista. N $/

\ S

4.- En el campo Autoriza Llenara el nombre y firma del Servidor publico quien esta \
facultado para autorizar el presente dictamen técnico.

Quién lo debera llenar: Programador Analista.

5- En el campo de Elaboro llenara con el nombre y firma del servidor pubki
analista especializado en el tema.

Quién lo debera llenar: Programador Analista.

CERTIFICADA PARA PUBLICACION EN LA GACETA MUNICIPAL, A LOS 30 DIAS DEL
MES DE SEPTIEMBRE DE DOS MIL VEINTIUNO, EN LA CIUDAD DE COLON, QRO.- - -

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
RUBRICA
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EL LIC. JORGE ALBERTO CORNEJO MOTA, SECRETARIO DEL H, AYUNTAMIENTO, EN USO DE
LA FACULTAD QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 47 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE QUERETARO,

CERTIFICA

Que en Sesidn Ordinaria de Cabildo de fecha 23 de septiembre del ano dos mil veintiuno, del
Ayuntamiento de Coldn, Qro., se presento el Acuerdo por el que se tiene por presentado
el Informe de las Actividades realizadas por el Comité Organizador de la Feria
Aeroespacial México 2021, por parte de la Lic. Cecilia Aguas Ibarra, en su caracter
de Secretaria de Desarrollo Sustentable del Municipio de Coldn, Qro., el cual se
sefala textualmente:

Miembros del Ayuntamiento de Colon, Qro.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 35 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro; 3,
30 fraccién I, 33 fraccion V, VI, y XVIII, 34, 38 fraccion I y 146 de la Ley Organica Municipal
del Estado de Querétaro; corresponde a este Cuerpo Colegiado conocer el Acuerdo por el
que se tiene por presentado el Informe de las Actividades realizadas por el Comité
Organizador de la Feria Aeroespacial México 2021, por parte de la Lic. Cecilia Aguas
Ibarra, en su caracter de Secretaria de Desarrollo Sustentable del Municipio de
Colén, Qro., y;

CONSIDERANDO

1. Que de conformidad con lo dispuesto por los articulos 115, fraccion II de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 35 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Querétaro; 2 y 30, fraccidon I de la Ley Organica Municipal
del Estado de Querétaro, cada Municipio sera gobernado por un Ayuntamiento de
eleccién popular y la competencia que la Constitucidon otorga al Gobierno Municipal se
gjercera por el Ayuntamiento de manera exclusiva y no habra autoridad intermedia
alguna entre éste y el Gobierno del Estado.

2. Que una de las facultades conferidas a los Ayuntamientos en términos de la fraccion
XVIII del articulo 30 de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro, es la de
celebrar convenios con otros Municipios, con el Estado y con los particulares, a fin de
coordinarse y asociarse para la mas eficaz prestacién de los servicios publicos o el
mejor ejercicio de las funciones que les correspondan, o para cualquier otro aspecto de
indole administrativo, que requiera de auxilio técnico u operativo.

3. Que una de las facultades otorgadas al Presidente Municipal como ejecutor de las
determinaciones de los Ayuntamientos, es la estipulada en el articulo 31, fraccion VIII
de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro consiste en celebrar a nombre y
por acuerdo del Ayuntamiento, los actos, convenios y contratos necesarios para el
mejor desempefio de las funciones municipales, y la eficaz prestacion de los servicios.

4. Que en Sesion Ordinaria de Cabildo de fecha 26 de noviembre de 2020, el H.
Ayuntamiento de Coldn, aprobd el Acuerdo por él que se autoriza a la Administracion
Publica del Municipio de Coldén, Qro., a formar parte como patrocinador y organizador
de la Feria Aeroespacial México 2021, en cuyo resolutivo sexto se determind que
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deberia rendir un informe de las actividades realizadas por escrito al maximo dérgano
colegiado.

5. Asimismo en fecha 15 de septiembre de 2021, se recibid en la Secretaria del
Ayuntamiento el oficio SEDESU/DFE/FE/0206/2021, emitido por la Lic. Cecilia Aguas
Ibarra en su caracter de Secretaria de Desarrollo Sustentable del Municipio de Coldn,
mediante el cual informa las actividades realizadas por el Comité Organizador de la
Feria Aeroespacial México 2021, dando asi cumplimiento a lo ordenado dentro del
Acuerdo por él que se autoriza a la Administracion Publica del Municipio de Coldn,
Qro., a formar parte como patrocinador y organizador de la Feria Aeroespacial México
2021 en su resolutivo sexto.

Por lo anteriormente expuesto, se presenta ante este Ayuntamiento de Coldn, Qro., el
siguiente:

INFORME

UNICO: Se tiene por presentado el Informe correspondiente al Comité Organizador de la Feria
Aeroespacial México 2021 a la Lic. Cecilia Aguas Ibarra, en su caracter de Secretaria de
Desarrollo Sustentable del Municipio de Coldn, Qro., en cumplimiento al Acuerdo por él que se
autoriza a la Administracion Publica del Municipio de Colén, Qro., a formar parte como
patrocinador y organizador de la Feria Aeroespacial México 2021, aprobado en Sesion
Ordinaria de Cabildo de fecha 26 de noviembre de 2020, respecto de las actividades del
mismo.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- El presente Informe entrara en vigor el dia de su presentacion.

SEGUNDO.- Publiquese por una sola ocasién en la Gaceta Municipal.

TERCERO.- Notifiquese lo anterior a la Secretaria de Desarrollo Sustentable y a la Secretaria
de la Contraloria Municipal para su conocimiento y seguimiento.

Colén, Qro., a 17 de septiembre de 2021. Atentamente. C. Filiberto Tapia Muiioz.
Presidente Municipal de Colon, Qro. Rubrica.

CERTIFICADA PARA PUBLICACION EN LA GACETA MUNICIPAL, A LOS 30 DIAS DEL
MES DE SEPTIEMBRE DE DOS MIL VEINTIUNO, EN LA CIUDAD DE COLON, QRO.- - -

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
RUBRICA
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EL LIC. JORGE ALBERTO CORNEJO MOTA, SECRETARIO DEL H, AYUNTAMIENTO, EN USO DE
LA FACULTAD QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 47 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE QUERETARO,

CERTIFICA

Que en Sesidn Ordinaria de Cabildo de fecha 23 de septiembre del ano dos mil veintiuno, del
Ayuntamiento de Coldén, Qro., aprobd por Unanimidad el Acuerdo que se declara la Plaza
Soriano como Recinto Oficial para la realizacion de la Sesion Solemne para la
instalacion del nuevo Ayuntamiento 2021- 2024, a celebrarse en fecha 01 de
octubre de 2021 a las 17:00 hrs., el cual se sefala textualmente:

Miembros del Ayuntamiento de Coldn, Qro.

Con fundamento legal en lo dispuesto por los articulos 115 fracciones I y II de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 35 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Querétaro; articulo 6 de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaroy 5, 6
y 53, 54 fraccion II y 59 del Reglamento Interior del Ayuntamiento de Coldn, Qro.;
corresponde a este Cuerpo Colegiado conocer y resolver el Acuerdo que se declara la Plaza
Soriano como Recinto Oficial para la realizacion de la Sesion Solemne para la
instalacion del nuevo Ayuntamiento 2021- 2024, a celebrarse en fecha 01 de
octubre de 2021 a las 17:00 hrs,, y;

CONSIDERANDO

1. Que de conformidad con lo dispuesto por los articulos 115 fraccion II de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 35 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano del Estado de Querétaro; 2 y 30 fraccion I de la Ley Orgdanica Municipal del
Estado de Querétaro, cada Municipio sera gobernado por un Ayuntamiento de eleccién
popular y la competencia que la Constitucion otorga al Gobierno Municipal se ejercera por
el Ayuntamiento de manera exclusiva y no habra autoridad intermedia alguna entre éste y
el Gobierno del Estado.

2. Que de conformidad con lo dispuesto por los articulos 27 segundo parrafo y 29 de la Ley
Organica Municipal para el Estado de Querétaro, el Ayuntamiento es el érgano colegiado
de representacion popular depositario de la funcién publica municipal cuyo propdsito sera
el de reunir y atender las necesidades colectivas y sociales dentro de sus respectivas
jurisdicciones, siendo en este caso el Presidente Municipal el drgano ejecutivo y figura de
quien depende la administracién publica municipal, centralizada, desconcentrada o
paramunicipal.

3. Que el articulo 59 del Reglamento Interior del Ayuntamiento de Colén, Qro., refiere que
las sesiones se celebraran en el Recinto Oficial denominado “Salén de Cabildo”, y cuando
el caso lo requiera, en el lugar que previamente se designe como recinto oficial para tal
efecto, mismo que siempre debera estar dentro del Municipio de Coldn, Qro.

4. Que en fecha 14 de septiembre de 2021, se recibid el oficio por parte del C. Filiberto
Tapia Muioz en su caracter de Presidente Municipal a través de cual, solicita que en la
Sesidon de Cabildo tenga a bien someter a consideracion del H. Ayuntamiento, se declare
como Recinto Oficial la Plaza Soriano para la celebracion de la Sesién Solemne de Cabildo
a celebrarse en fecha 01 de octubre de 2021 a las 17:00 hrs.
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5. Que en cumplimiento al Reglamento Interior del Ayuntamiento de Coldn, Qro., el
Presidente Municipal envio del proyecto correspondiente e instruyd a la Secretaria del
Ayuntamiento para que dicho proveido fuera incluido en el orden del dia de la Sesidén que
tuviera verificativo.

Por lo expuesto y fundado por el Presidente Municipal elabora y somete a la consideracion de
este Ayuntamiento para su aprobacién el siguiente:

ACUERDO
UNICA.- A efecto de dar cumplimiento a lo dispuesto por el numeral 6 de la Ley Organica
Municipal del Estado de Querétaro y 5, 6 y 53, 54 fraccion II y 59 del Reglamento Interior del
Ayuntamiento de Coldn, Qro., se declara la Plaza Soriano del Municipio de Coldn, Qro., como
Recinto Oficial para la realizacién de la Sesion Solemne de Cabildo en fecha 01 de octubre de
2021 para la instalacién del Ayuntamiento 2021-2024 a las 17:00 hrs.
TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese el presente Acuerdo por una sola ocasién en la Gaceta Municipal.

SEGUNDO.- El presente Acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacion.

Colén, Qro., a 14 de septiembre de 2021. Atentamente. C. Filiberto Tapia Muiioz.
Presidente Municipal de Colon, Qro. Rubrica.

CERTIFICADA PARA PUBLICACION EN LA GACETA MUNICIPAL, A LOS 30 DIAS DEL
MES DE SEPTIEMBRE DE DOS MIL VEINTIUNO, EN LA CIUDAD DE COLON, QRO.- - -

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
RUBRICA

EL LIC. JORGE ALBERTO CORNEJO MOTA, SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO, EN USO DE
LA FACULTAD QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 47 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE QUERETARO,

CERTIFICA

Que en Sesion Ordinaria de Cabildo de fecha 19 de agosto del afio dos mil veintiuno, del
Ayuntamiento de Coldn, Qro., se presentd el Acuerdo por el que se tiene por presentado
el Informe del Licenciado Luis Alfredo Pérez Villasefior en su caracter de
Representante Legal del Municipio de Colon, Qro., en cumplimiento al Acuerdo
Delegatorio de Facultades de Representacion Legal del H. Ayuntamiento en materia
jurisdiccional o legal aprobado en Sesion Extraordinaria de Cabildo de fecha 27 de
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agosto de 2020, correspondiente a los meses de febrero a junio de 2021, el cual se
sefala textualmente:

Miembros del Ayuntamiento de Coldn, Qro.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 35 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro; 3,
30 fraccién I, 33 fraccidn V, VI, y XVIII, 34, 38 fraccion I y 146 de la Ley Organica Municipal
del Estado de Querétaro; corresponde a este Cuerpo Colegiado conocer el Acuerdo por el
que se tiene por presentado el Informe del Licenciado Luis Alfredo Pérez Villaseiior
en su caracter de Representante Legal del Municipio de Colon, Qro., en
cumplimiento al Acuerdo Delegatorio de Facultades de Representacion Legal del H.
Ayuntamiento en materia jurisdiccional o legal aprobado en Sesion Extraordinaria
de Cabildo de fecha 27 de agosto de 2020, correspondiente a los meses de febrero
a junio de 2021, y;

CONSIDERANDO

1. Que de conformidad con lo dispuesto por los articulos 115, fraccion II de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 35 de la Constitucion Politica del
Estado de Querétaro; 2 y 30, fraccidon I de la Ley Organica Municipal del Estado de
Querétaro, cada Municipio sera gobernado por un Ayuntamiento de eleccion popular y
la competencia que la Constitucién otorga al Gobierno Municipal se ejercera por el
Ayuntamiento de manera exclusiva y no habra autoridad intermedia alguna entre éste
y el Gobierno del Estado.

2. Que de conformidad con los articulos 3 y 33 fracciones V, VI y XVIII de la Ley Organica
Municipal del Estado de Querétaro, la representacion legal del Municipio le corresponde
al Ayuntamiento, que la ejercerda a través del Sindico, de los terceros o de la
dependencia juridica especializada, que mediante acuerdo expreso del Ayuntamiento
se determine quien tiene como obligacién, procurar la defensa y promocién de los
intereses municipales, representacion que también podra delegarse para asuntos de
caracter legal o jurisdiccional.

3. Que en Sesidén de Cabildo de fecha 27 de agosto de 2020, el H. Ayuntamiento de
Coldén, aprobd el Acuerdo por el que se delega la representacion legal del H.
Ayuntamiento en materia jurisdiccional o legal ante toda clase de personas y
autoridades administrativas y civiles especificamente para adquirir bienes y contratar
servicios requeridos para el buen funcionamiento de la Administracion Publica
Municipal, al Lic. Luis Alfredo Pérez Villasefior, en caracter de Secretario de
Administracion, en cuyo resolutivo tercero se determind que deberian rendir un
informe por escrito de manera mensual al maximo 6rgano colegiado sobre los actos
juridicos en los cuales intervengan con motivo de dicha delegacion.

4. Que con fecha 26 de julio de 2021, se recibié en la Secretaria del Ayuntamiento el
oficio MCQ/SA/549/2021 signado por el Lic. Luis Alfredo Pérez Villasefior en su caracter
de Representante Legal Titular de la Secretaria de Administracion de este Municipio
mediante el cual remiten el Informe correspondiente al periodo correspondiente de los
meses de febrero a junio de 2021, respecto de los actos juridicos en los que han
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participado en su caracter de representantes legales de conformidad con el Acuerdo
respectivo.

Por lo anteriormente expuesto, se presenta ante este Ayuntamiento de Coldén, Qro., el
siguiente:

ACUERDO

UNICO: Se tiene por presentado el Informe del Licenciado Luis Alfredo Pérez Villasefior en su
caracter de Representante Legal y Titular de la Secretaria de Administracién de este Municipio,
en cumplimiento al Acuerdo Delegatorio de Facultades de Representacion Legal del H.
Ayuntamiento en materia jurisdiccional o legal aprobado en Sesidén Extraordinaria de Cabildo
de fecha 27 de agosto de 2020, respecto de los actos juridicos en los cuales intervinieron
gjerciendo dicha delegacion en el periodo correspondiente a los meses febrero a junio de
2021.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacion.
SEGUNDO.- Publiquese por una sola ocasion en la Gaceta Municipal.

TERCERO.- Notifiquese lo anterior al titular de la Secretaria de la Contraloria Municipal, al Lic.
Luis Alfredo Pérez Villasefior para su conocimiento.

Colon, Qro., a 19 de agosto de 2021. Atentamente. C. Filiberto Tapia Muiioz.
Presidente Municipal de Colon, Qro. Rubrica.

CERTIFICADA PARA PUBLICACION EN LA GACETA MUNICIPAL, A LOS 30 DIAS DEL
MES DE SEPTIEMBRE DE DOS MIL VEINTIUNO, EN LA CIUDAD DE COLON, QRO.- - -

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
RUBRICA

EL LIC. JORGE ALBERTO CORNEJO MOTA, SECRETARIO DEL H, AYUNTAMIENTO, EN USO DE
LA FACULTAD QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 47 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE QUERETARO,

CERTIFICA

Que en Sesidn Ordinaria de Cabildo de fecha 30 de septiembre del afo dos mil veintiuno, del
Ayuntamiento de Coldn, Qro., se presentd el Acuerdo por el que se tiene por presentado
el Informe del Licenciado Luis Alfredo Pérez Villasefior en su caracter de
Representante Legal del Municipio de Colon, Qro., en cumplimiento al Acuerdo
Delegatorio de Facultades de Representacion Legal del H. Ayuntamiento en materia
jurisdiccional o legal aprobado en Sesion Extraordinaria de Cabildo de fecha 27 de
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agosto de 2020, correspondiente a los meses de julio a septiembre de 2021, el cual
se senala textualmente:

Miembros del Ayuntamiento de Coldn, Qro.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 35 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Querétaro; 3,
30 fraccién I, 33 fraccion V, VI, y XVIII, 34, 38 fraccion I y 146 de la Ley Organica Municipal
del Estado de Querétaro; corresponde a este Cuerpo Colegiado conocer el Acuerdo por el
que se tiene por presentado el Informe del Licenciado Luis Alfredo Pérez Villaseiior
en su caracter de Representante Legal del Municipio de Colon, Qro., en
cumplimiento al Acuerdo Delegatorio de Facultades de Representacion Legal del H.
Ayuntamiento en materia jurisdiccional o legal aprobado en Sesion Extraordinaria
de Cabildo de fecha 27 de agosto de 2020, correspondiente a los meses de julio a
septiembre de 2021, y;

CONSIDERANDO

1. Que de conformidad con lo dispuesto por los articulos 115, fraccion II de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 35 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Querétaro; 2 y 30, fraccion I de la Ley Organica Municipal
del Estado de Querétaro, cada Municipio sera gobernado por un Ayuntamiento de
eleccion popular y la competencia que la Constitucion otorga al Gobierno Municipal se
gjercera por el Ayuntamiento de manera exclusiva y no habra autoridad intermedia
alguna entre éste y el Gobierno del Estado.

2. Que de conformidad con los articulos 3 y 33 fracciones V, VI y XVIII de la Ley Organica
Municipal del Estado de Querétaro, la representacion legal del Municipio le corresponde
al Ayuntamiento, que la ejercera a través del Sindico, de los terceros o de la
dependencia juridica especializada, que mediante acuerdo expreso del Ayuntamiento
se determine quien tiene como obligacion, procurar la defensa y promocion de los
intereses municipales, representacion que también podra delegarse para asuntos de
caracter legal o jurisdiccional.

3. Que en Sesidn de Cabildo de fecha 27 de agosto de 2020, el H. Ayuntamiento de
Coldén, aprobd el Acuerdo por el que se delega la representacion legal del H.
Ayuntamiento en materia jurisdiccional o legal ante toda clase de personas y
autoridades administrativas y civiles especificamente para adquirir bienes y contratar
servicios requeridos para el buen funcionamiento de la Administracion Publica
Municipal, al Lic. Luis Alfredo Pérez Villasefior, en caracter de Secretario de
Administracion, en cuyo resolutivo tercero se determind que deberian rendir un
informe por escrito de manera mensual al maximo dérgano colegiado sobre los actos
juridicos en los cuales intervengan con motivo de dicha delegacion.

4. Que con fecha 29 de septiembre de 2021, se recibid en la Secretaria del Ayuntamiento
el oficio MCQ/SA/932/2021 signado por el Lic. Luis Alfredo Pérez Villasefior en su
caracter de Representante Legal Titular de la Secretaria de Administracién de este
Municipio mediante el cual remiten el Informe correspondiente al periodo
correspondiente de los meses de julio a septiembre de 2021, respecto de los actos

Pag. 220



Gaceta Municipal de Coldn No. 72 Tomo III 30 de septiembre de 2021

juridicos en los que han participado en su caracter de representantes legales de
conformidad con el Acuerdo respectivo.

Por lo anteriormente expuesto, se presenta ante este Ayuntamiento de Coldon, Qro., el
siguiente:

ACUERDO

UNICO: Se tiene por presentado el Informe del Licenciado Luis Alfredo Pérez Villasefior en su
caracter de Representante Legal y Titular de la Secretaria de Administracién de este Municipio,
en cumplimiento al Acuerdo Delegatorio de Facultades de Representacion Legal del H.
Ayuntamiento en materia jurisdiccional o legal aprobado en Sesidn Extraordinaria de Cabildo
de fecha 27 de agosto de 2020, respecto de los actos juridicos en los cuales intervinieron
ejerciendo dicha delegacion en el periodo correspondiente a los meses de julio a septiembre
de 2021.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacién.
SEGUNDO.- Publiquese por una sola ocasion en la Gaceta Municipal.

TERCERO.- Notifiquese lo anterior al titular de la Secretaria de la Contraloria Municipal, al Lic.
Luis Alfredo Pérez Villasefior para su conocimiento.

Colén, Qro., a 29 de septiembre de 2021. Atentamente. C. Filiberto Tapia Muiioz.
Presidente Municipal de Coldon, Qro. Rubrica.

CERTIFICADA PARA PUBLICACION EN LA GACETA MUNICIPAL, A LOS 30 DIAS DEL
MES DE SEPTIEMBRE DE DOS MIL VEINTIUNO, EN LA CIUDAD DE COLON, QRO.- - -

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
RUBRICA

EL LIC. JORGE ALBERTO CORNEJO MOTA, SECRETARIO DEL H, AYUNTAMIENTO, EN USO DE
LA FACULTAD QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 47 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE QUERETARO,

CERTIFICA

Que en Sesidn Ordinaria de Cabildo de fecha 30 de septiembre del afo dos mil veintiuno, del
Ayuntamiento de Coldn, Qro., se presentd el Informe de Actividades presentado por el
Presidente del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios, respecto al Tercer informe trimestral correspondiente a
los meses de Julio, Agosto y Septiembre relativos al ejercicio fiscal de 2021, el cual
se sefala textualmente:
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Miembros del Ayuntamiento de Coldn, Qro.

Con fundamento legal en lo dispuesto por los articulos 115 fraccion II de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 35 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Querétaro; 44, 49, 50 de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro; 1, 4, 10, 15, 20, 52,
53 y 57 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del
Estado de Querétaro, Qro., corresponde a este H. Cuerpo Colegiado conocer el Informe de
Actividades presentado por el Presidente del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios, respecto al Tercer informe trimestral
correspondiente a los meses de Julio, Agosto y Septiembre relativos al ejercicio fiscal
de 2021, y;

CONSIDERANDO

1. Que de conformidad con lo dispuesto por los articulos 115 fraccion II de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 35 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Querétaro; 2 y 30 fraccién I de la Ley Organica Municipal del Estado de
Querétaro, cada Municipio serad gobernado por un Ayuntamiento de eleccion popular vy la
competencia que la Constitucion otorga al gobierno municipal, se ejercera por el
Ayuntamiento de manera exclusiva y no habra autoridad intermedia alguna entre éste y el
gobierno del Estado.

2. Que de conformidad con lo dispuesto por los articulos 115, fracciones II y IV, parrafo
primero de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 30, fraccion XII de la
Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro, es facultad de este Municipio manejar,
conforme a la ley, su patrimonio y administrar libremente su Hacienda, la cual se formara
de los rendimientos de los bienes que les pertenezcan, asi como de las contribuciones y
otros ingresos que las legislaturas establezcan a su favor, correspondiendo asi mismo
vigilar, a través del Presidente Municipal y de los 6rganos de control que se establezcan por
parte del propio Ayuntamiento, la correcta aplicacién del Presupuesto de Egresos.

3. Que de conformidad con el articulo 44 de la Ley Organica Municipal del Estado de
Querétaro cada Municipio tendrd como estructura administrativa la que determinen sus
reglamentos, pero en todo caso contard con una Secretaria del Ayuntamiento, una
Dependencia Encargada de las Finanzas Publicas Municipales; una Dependencia Encargada
de la Administracion de Servicios Internos, Recursos Humanos, Materiales y Técnicos del
Municipio; una Dependencia Encargada de la Prestacién de Servicios Publicos Municipales y
otra de la Ejecucién y Administracién de Obras Publicas; asi mismo habra una Dependencia
Encargada de la Seguridad Publica, Policia Preventiva y el Transito Municipal.

4, Que el articulo 49 de la Ley Organica en mencién sefiala que la Dependencia a que se
refiere el presente capitulo sera la encargada de la administracion de los servicios internos,
los recursos humanos, materiales y técnicos con que cuente el municipio; asi como de
realizar las adquisiciones, enajenaciones y la contratacion de servicios de conformidad con
el reglamento respectivo, para el buen funcionamiento de la administracion publica
municipal.

5. Que el articulo 1 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién
de Servicios del Estado de Querétaro establece que esa Ley es de orden publico y tiene por
objeto regular las acciones y operaciones relativas a los actos que lleven a cabo y los
contratos que celebren en materia de adquisiciones, enajenaciones y arrendamientos, de
bienes muebles e inmuebles, los Poderes del Estado, los Ayuntamientos de los municipios
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del Estado y las entidades publicas, asi como la prestacion de servicios que no impliquen
obra publica, servicios publicos, servicios personales o servicios de administracion
financiera y tributaria.

6. Que el articulo 20 de la Ley sefialada menciona que todas las adquisiciones,
arrendamientos, servicios y contrataciones que realicen las Oficialias Mayores, solamente
podran efectuarse con previa autorizacion del Comité, mediante:

I.  Licitacién publica, cuando el monto aprobado de la operacién a contratar sea
superior al 0.01341% del Presupuesto de Egresos del Estado para el ejercicio fiscal
vigente;

Il.  Invitacién restringida, a cuando menos tres proveedores o interesados, cuando el
monto aprobado de la operacién a contratar se encuentre en el rango del
0.00123% al 0.01341% del Presupuesto de Egresos del Estado de Querétaro para
el ejercicio fiscal vigente; y

1. Adjudicacion directa, cuando el monto aprobado de la operacion a contratar sea menor
al 0.00123% del Presupuesto de Egresos del Estado para el gjercicio fiscal vigente.

7. Que el articulo 52 de la Ley de la materia menciona que los Comités de adquisiciones,
enajenaciones, arrendamiento y contratacion de servicios, tendran las siguientes
atribuciones:

I. Celebrar concursos para la adjudicacion de contratos en los casos establecidos en
esta Ley;

Il. Realizar subastas publicas, de conformidad a las normas que regulen las
enajenaciones onerosas de los bienes muebles e inmuebles;

Ill. Aprobar los sistemas, procedimientos y manuales de operacion conducentes y
vigilar que la informacion relativa a las areas de adquisiciones, arrendamientos de
bienes muebles e inmuebles y contratacion de servicios sea procesada en sistemas
computarizados, con su correspondiente soporte;

IV. Aprobar las propuestas de rescision de contratos de los proveedores que hayan
incurrido en incumplimiento total o parcial de los mismos;

V. Publicar en los principales medios de comunicacién impresos en el Estado o a
nivel nacional, segin sea el caso, en términos de esta Ley, las convocatorias de
licitacion;

VI. Promover la consolidacion de adquisiciones como instrumento que permita un
mejor aprovechamiento del poder adquisitivo del sector publico;

VII. Conocer y, en su caso, sugerir las adecuaciones necesarias en cuanto a la
organizacion de areas de adquisiciones, arrendamientos de bienes y contratacion
de servicios; y
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10.

11.

VIIl. Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de su objeto.

Que el articulo 53 de la Ley en cita refiere que los Comités se integraran por cinco
miembros propietarios, con sus respectivos suplentes, que seran designados en la forma
que determinen los reglamentos correspondientes y estaran constituidos por:

1. Un Presidente;
2. Un Secretario Ejecutivo; y
3. Tres Vocales.

Todos los miembros de los comités tendran derecho a voz y voto.

En el caso de que la Secretaria de Planeacion y Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado,
participe como integrante de los citados comités, su responsabilidad consistira
exclusivamente en verificar que se cuente con suficiencia presupuestal correspondiente, en
términos de lo dispuesto por el articulo 5 Bis de la presente Ley. Los miembros de los
Comités, en caso de no ser servidores publicos, deberan garantizar su actuacion a través
del otorgamiento de fianzas de fidelidad.

Que de acuerdo a lo establecido por el articulo 57 fraccién IV del ordenamiento estatal de
antecedentes, es atribucion del Presidente del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Municipio de Colén, rendir un informe
trimestral sobre las actividades del Comité, al titular de los Poderes del Estado,
Ayuntamientos y entidades publicas, segun corresponda.

Que con fecha 29 de septiembre de 2021, se recibid el oficio MCQ/SA/988/2021 a través
del cual el Lic. Luis Alfredo Pérez Villasefior, en su caracter de Presidente del Comité de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio de
Coldn, Qro., remite informe de actividades respecto al Tercer trimestre correspondiente a
los meses de Julio, Agosto y Septiembre relativos al ejercicio fiscal de 2021en los términos
que se detallan y describen en los documento que en forma anexa se adjunta al presente
Acuerdo y que forma parte integrante del mismo.

Que en cumplimiento al Reglamento Interior del Ayuntamiento de Coldn, Qro., el
Presidente Municipal envio el presente proyecto e instruyd a la Secretaria del Ayuntamiento
para que dicho proveido fuera incluido en el orden del dia de la Sesion que tuviera
verificativo.

Por lo anteriormente expuesto, el Presidente Municipal de Coldn, somete a la consideracion del H.
Ayuntamiento la presentacién del siguiente:

INFORME

UNICO: Se tiene por presentados los Informes de Actividades presentados por Presidente del
Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Municipio
de Colon respecto al tercer trimestre correspondientes a los meses de Julio, Agosto y Septiembre
todos relativos al ejercicio fiscal de 2021 en los términos que se detallan y describen en el oficio
MCQ/SA/988/2021 y anexos que le acompafian, documentos que se adjuntan al presente y que
forma parte integrante del mismo.
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TRANSITORIOS
PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacion.
SEGUNDO.- Publiquese por una sola ocasion en la Gaceta Municipal.

TERCERO.- Notifiquese lo anterior a los titulares de la Secretaria de la Contraloria Municipal,
Secretaria de Finanzas, Sindicos Municipales y al Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Municipio de Coldn, Qro., para los efectos legales
que correspondan segln su ambito de competencia y para que realicen los actos y/o
procedimientos y/o tramites administrativos y/o juridicos de conformidad con la normatividad
aplicable.

Colon, Qro., a 29 de septiembre de 2021. Atentamente. C. Filiberto Tapia Muiioz.
Presidente Municipal de Coldon, Qro. Rubrica.

CERTIFICADA PARA PUBLICACION EN LA GACETA MUNICIPAL, A LOS 30 DIAS DEL
MES DE SEPTIEMBRE DE DOS MIL VEINTIUNO, EN LA CIUDAD DE COLON, QRO.- - -

SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
RUBRICA

EL LIC. JORGE ALBERTO CORNEJO MOTA, SECRETARIO DEL H, AYUNTAMIENTO, EN USO DE
LA FACULTAD QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 47 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE QUERETARO,

CERTIFICA

Que en Sesidn Ordinaria de Cabildo de fecha 30 de septiembre del afo dos mil veintiuno, del
Ayuntamiento de Coldn, Qro., se aprobd por Unanimidad el Acuerdo por el que se nombra
al nuevo titular de la Secretaria del Ayuntamiento del Municipio de Colén, Qro., y en
su caso, toma de protesta, el cual se sefiala textualmente:

Miembros del Ayuntamiento de Colon, Qro.

Con fundamento legal en lo dispuesto por los articulos 115 fraccién II y 128 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 35 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Querétaro; 30 fracciones XXXII, 31 fraccién XXII, 44, 45 y 46 de la Ley Organica
Municipal del Estado de Querétaro; 27 del reglamento Interior del Ayuntamiento del Municipio
de Coldn, Qro., y 6 del Reglamento Organico de la Administracién Publica del Municipio de
Coldn, Qro., corresponde a este H. Cuerpo Colegiado conocer y resolver el Acuerdo por el
que se nombra al nuevo titular de la Secretaria del Ayuntamiento del Municipio de
Colon, Qro., y en su caso, toma de protesta y;
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CONSIDERANDO

1. Que de conformidad con lo dispuesto por los articulos 115 fraccién II de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 35 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Querétaro; 2 y 30 fraccion I de la Ley Organica Municipal
del Estado de Querétaro, cada Municipio sera gobernado por un Ayuntamiento de
eleccion popular y la competencia que la Constitucion otorga al gobierno municipal, se
gjercera por el Ayuntamiento de manera exclusiva y no habra autoridad intermedia
alguna entre éste y el gobierno del Estado.

2. Que el articulo 44 de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro establece que
cada Municipio tendrd como estructura administrativa la que determinen sus
reglamentos, pero en todo caso contara con una Secretaria del Ayuntamiento, una
Dependencia Encargada de las Finanzas Publicas Municipales; una Dependencia
Encargada de la Administracion de Servicios Internos, Recursos Humanos, Materiales y
Técnicos del Municipio; una Dependencia Encargada de la Prestacién de Servicios
Publicos Municipales y otra de la Ejecucion y Administracion de Obras Publicas; asi
mismo habra una Dependencia Encargada de la Seguridad Publica, Policia Preventiva y
el Transito Municipal y un Organo Interno de Control.

3. Que con fundamento en lo dispuesto por los articulos 30 fraccion XXXII, 31 XXII y 45
de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro, el nombramiento de los titulares
de la Secretaria del Ayuntamiento y la Dependencia Encargada de la Prestacion de
Servicios Publicos Municipales, recaera en la persona que el Presidente proponga al
Ayuntamiento y este por mayoria simple de votos ratifique.

4. Que en ese sentido, el C. Filiberto Tapia Mufoz en su caracter de Presidente Municipal
Suplente y en ejercicio de la facultad conferida en el articulo 30 fraccion XXXII, 31
fraccion XXII y 45 de la Ley Organica Municipal del Estado Querétaro, propone ante
este H. Cuerpo Colegiado para ocupar el cargo de Secretario del H. Ayuntamiento del
Municipio de Coldn, Qro., al Lic. Jorge Alberto Cornejo Mota, ya que cumple con los
requerimientos sefalados en el articulo 46 de la Ley Organica Municipal del Estado de
Querétaro en relacion con el numeral 27 del Reglamento Interior del Ayuntamiento del
Municipio de Coldn, Qro., y 6 del Reglamento Organico de la Administracion Publica del
Municipio de Coldn, Qro., para ocupar el cargo mencionado.

Por lo anteriormente expuesto, el Presidente Municipal de Colén Suplente, somete a la
consideracién del H. Ayuntamiento para su aprobacion, el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO.- Con fundamento legal en lo dispuesto por los articulos 30 fraccion XXXII, 31
fraccion XXII, 45 de la Ley Organica Municipal del Estado y 6 del Reglamento Organico de la
Administracion Publica del Municipio de Coldn, Qro., este H. Ayuntamiento nombra al Lic. Jorge
Alberto Cornejo Mota como nuevo Titular de la Secretaria del H. Ayuntamiento de este
Municipio, toda vez que a consideracién de dicho drgano colegiado relne los requisitos que
contempla la normatividad aplicable, quien gozara de las facultades que se deriven de ese
cargo; asi como las demas relativas y aplicables de las diferentes leyes y reglamentos que
rigen la actividad de este Municipio.
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SEGUNDO.- Con fundamento legal en lo dispuesto por el articulo 128 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, el Lic. Jorge Alberto Cornejo Mota debera asumir sus
funciones como Titular de la Secretaria del H. Ayuntamiento de Coldn, Qro., al momento de la
aprobacion del presente Acuerdo, previa toma de protesta de su encargo ante este H. Cuerpo
Colegiado.

TERCERO.- Se autoriza e instruye al Secretario de Administracion, para que realice el
nombramiento del Lic. Jorge Alberto Cornejo Mota como Titular de la Secretaria del H.
Ayuntamiento de Coldn, Qro.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor el dia de su aprobacion.
SEGUNDO.- Publiquese el presente Acuerdo por una sola ocasion en la Gaceta Municipal.

TERCERO.- Notifiquese lo anterior, a las Secretarias de Administracion y Finanzas para los
efectos legales y administrativos conducentes.

Colén, Qro., a 29 de septiembre de 2021. Atentamente. C. Filiberto Tapia Muioz.
Presidente Municipal Suplente de Colon, Qro. Rubrica.

CERTIFICADA PARA PUBLICACION EN LA GACETA MUNICIPAL, A LOS 30 DIAS DEL
MES DE SEPTIEMBRE DE DOS MIL VEINTIUNO, EN LA CIUDAD DE COLON, QRO.- - -
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